Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (“Narodne novine” broj
87/08., 86/09., 92/10.,105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20.,
151/22. i 156/23.) i clanka 58. Statuta Osnovne Skole Ivana viteza Trnskog (u daljem tekstu: Skola), nakon
provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika, Skolski odbor na 22. sjednici odrzanoj
29. prosinca 2023. godine donio je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Osnovne $kole Ivana viteza Trnskog ( u daljnjem tekstu : Skola)
Kuénim redom ureduju se:

» pravila i obveze ponasanja u $koli, unutarnjem i vanjskom prostoru (u skolskom dvoristu i na
Skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanucioni¢ke nastave izvan §kole (posjeti institucijama,
izleti, ekskurzije i dr.)
nacin postupanja prema imovini
pravila medusobnih odnosa ucenika
pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
radno vrijeme
pravila sigurnosti i zaStite socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja
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Clanak 2.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Odredbe ovog Pravilnika odnose se i na PRO Bulinac, PRO Dautan, PRO Medura¢a i PRO Severin.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe oba spola.

BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog vremena

Skole, osim u slucajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj
Skole.

Clanak 5.
U prostoru Skole zabranjeno je:
pusenje
pisanje po zidovima i inventaru Skole
bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvaka¢ih guma i sl.
nosenje oruzja
unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
uno$enje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
igranje igara na srecu i sve vrste kartanja koje nisu primjerene osnovnoskolskom uzrastu bez
dozvole ucitelja
unos$enje tiskovina nepocudnog sadrzaja
prodaja i promidZba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
svi oblici psihickog i fizickog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponasanja
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» svako uniStavanje Skolske imovine
» svako oStecivanje osobnih stvari drugih osoba u $koli
» razna Ssnimanja putem mobitela ili kamera bez dozvole ovlastene osobe

Radnici i u¢enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe bez pisanog odobrenja
ravnatelja skole. Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 6.
Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave
u Skoli.

Clanak 7.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez znanja i
odobrenja osobe ili osoba (radnika $kole, uéenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih) koje se snima.
Svako audio i video snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaze¢im zakonima Republike
Hrvatske.

RADNO VRIJEME

5 Clanak 8.
Radno vrijeme Skole je od 7:00 do 16:00 sati.

Clanak 9.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne smiju dolaziti
pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.
U slucaju sprijecenosti dolaska na posao radnici skole duzni su o tome pravovremeno i u zakonskom
roku obavijestiti ravnatelja Skole ili struénog suradnika pedagoga kako bi se na vrijeme mogla
organizirati zamjena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.

Clanak 10.
Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj.
Svi razredni i predmetni uéitelji obvezni su odrzavati informacije za roditelje jedan sat tjedno, a
razrednici tijekom $kolske godine moraju odrzati najmanje tri roditeljska sastanka.
Vrijeme odrzavanja informacija za razredne i predmetne ugitelje istiGe se na oglasnoj plo¢i Skole i web
stranici Skole.
Informacije roditeljima o ocjenama ucenika daju se do 1. lipnja tekuée godine za kraj Skolske godine.

UCENICI

Clanak 11.
U medusobnim odnosima ucenici su duzni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome i
prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.
Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci, laze, krade, unistava, zlostavlja,
poniZava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i dr.

Clanak 12.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada.



Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavrietka Skolskih obveza. Ucenici putnici napuitaju Skolu prvim autobusnim
linijama.

Ugenici putnici u Skolu dolaze u vrijeme dolaska autobusa. Po zavretku nastave uéenici se zadrzavaju
u Skoli ¢ekajuéi autobus. Red i brigu o uéenicima vodi dezurni ugitelji zaduZeni za u¢enike putnike.

Clanak 13.

Udenik ima prava i obveze utvrdene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ucenik je duzan:

redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

dolaziti u skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za nastavu
prema rasporedu rada tog dana

odrzavati udzbenike i biljeznice urednima

savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

na lije¢nicke preglede i¢i izvan nastave, osim u posebnim i Zurnim prilikama

odrzavati &istima i urednima prostore Skole

svoje mjesto u $kolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto

dolaziti uredan u Skolu

nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

u miru pric¢ekati ucitelja pred ucionicom te uci u ucionicu s uciteljem

pravodobno opravdati izostanke i kasnjenja

njegovati humane odnose medu uéenicima, ugiteljima i drugim radnicima Skole

uvati imovinu koju koriste te imovinu drugih ugenika i radnika Skole

postovati pravila Skolskog Zivota i rada

pridrzavati se naloZenih mjera zastite od pozara

Cuvati i oplemenjivati Skolski okolis$

uvazavati i postovati drugoga

pruziti pomo¢ drugome

ne ulaziti u prostore bez nazo¢nosti uditelja gdje se ostavlja materijal za nastavu

ne koristiti mobitel, MP3 player, prijenosno racunalo, tablet i ostale tehnicke aparate za vrijeme
nastave (osim uz dopustenje predmetnog ucitelja)

ne unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili skoli

>
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Clanak 14.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.
Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem, a u dogovoru s uciteljem i prije.

Clanak 15.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispricati se ucitelju.
Svako neopravdano kasnjenje u¢enika na nastavu ucitelj je duzan evidentirati.
Ucitelji su duzni evidentirati i ucenike koji nisu prisutni nastavi zbog odlaska na natjecanja, sportske
aktivnosti, kulturno-umjetni¢ke aktivnosti ili ostala predstavljanja Skole.
Sati izostanaka iz stavka 3. ne zbrajaju se u sveukupne sate izostanaka ucenika s nastave (smatra se da
je ugenik u Skoli).

Clanak 16.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati na zahtjev ucitelja.



Clanak 17.
Ucenici ne smiju tijekom boravka u Skoli Koristiti mobitel i sli¢ne uredaje za reprodukciju i snimanje
zvuka, fotografija i videozapisa, osim u odgojno-obrazovne svrhe i uz dozvolu ucitelja. U protivnom,
ucitelj ima pravo uceniku oduzeti mobitel ili sli¢an uredaj i zadrzati ga do dolaska roditelja ili skrbnika.

Clanak 18.
Utitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati udaljavanjem iz
ucionice.
U slucaju neprimjerenog ponasanja ucenika treba uputiti pedagoskoj sluzbi.

Clanak 19.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Clanak 20.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet minuta,
a veliki odmor 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora u€enici ne smiju napustati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti
u okolisu Skole uz dozvolu dezurnog uéitelja.

Clanak 21.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 22.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

» pripremaju uionicu za nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

» izvjeSéuju dezurnog uditelja o nenazoc¢nosti ucitelja na nastavi

» prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

» izvjeS¢uju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, odjeci i sl.)

» nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju uéionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uocenim oStecenjima
izvjesc¢uju dezurnog ucitelja, tajnika ili domara Skole

» zavrijeme odmora provjetravaju uc¢ionicu

» svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, ovlasteni su prijaviti dezurnom ucitelju.

Clanak 23.
Osnovna usvojena norma kulturnog ophodenja medu ljudima je pozdrav. Ucenici pozdravljaju ucenike
i ostale djelatnike Skole te se medusobno pozdravljaju s pozdravom ,,Dobar dan®, ,,Dobro jutro® i
,Dovidenja“.
U razgovoru sa starijim osobama ucenici nece drzati ruke u dzepovima, Zvakati ili na bilo koji drugi
nacin pokazati da ne cijene osobu s kojom razgovaraju.

DEZURSTVA

Clanak 24.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju radnici Skole.
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatelj.



Clanak 25.
Obveze dezurnih uditelja
U mati¢noj skoli:
u dane dezurstva od 8.00 do ispracaja ucenika na autobusne linije
tijekom odmora dezuraju na hodnicima Skole
brinu se o sigurnom ulasku ucenika u skolske autobuse
u slucaju da im ucenici prijave da netko od ucitelja nije na satu obavjeStavaju ravnatelja i
pedagoga ili sami zbrinjavaju ucenike
upucuju, vode i provjeravaju izvrsavanje obveza dezurnih ucenika
prema potrebi obavjeStavaju razrednika, ravnatelja ili pedagoga o dogadanjima tijekom
dezurstva
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Clanak 26
Svaki dezurni ucitelj:
» prati ponasanje ucenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja medu
ucenicima
» u slucaju primije¢enog i prijavljenog nasilja postupa prema dogovorenom protokolu o
postupanju u situaciji nasilja

DUZNOSTI I PRAVA RODITELJA I DRUGIH GRADANA

Clanak 27.
Roditelji posjeé¢uju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima Vije¢a roditelja,
individualnih suradnji s razrednicima i uéiteljima pojedinih predmeta, pedagogom $kole, ravnateljem
Skole ili zbog rjeSavanja administrativnih poslova u tajnistvu i racunovodstvu Skole.

Prilikom dolaska u Skolu roditelji su obvezni svoje automobile parkirati na mjestima koja ne ometaju
dolazak i odlazak autobusnih linija i zaposlenika Skole.

Clanak 28.
Roditelji ni drugi gradani nemaju pravo pozivati ucitelja koji je na satu, ve¢ su duzni pri¢ekati odmor.

POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 29.
Svi radnici, u&enici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini Skole prema nacelu
dobrog gospodara.
O svakoj materijalnoj $teti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini uéenici su duzni izvijestiti
dezurnog ucitelja odnosno razrednika, a ucitelji ravnatelja.

Clanak 30.
Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati dezurnom
ucitelju ili spremacici koji ih do pronalaZenja vlasnika privremeno odlaze na odredeno mjesto u Skoli.

Clanak 31.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.



Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate i zaklju¢ati radne prostorije.

Clanak 32.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku, a radnici Skole ravnatelju.

Clanak 33.
Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene udzbenike i
ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostecene .
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 34.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole prema op¢im propisima obveznog prava.

Clanak 35.
Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva.

POVREDE PRAVILNIKA

Clanak 36.
U Skoli su zabranjeni svi oblici fizitkog i psihickog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i svakog drugog
oblika neprimjerenog ponasanja.

Clanak 37.
U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti, boje kozZe, spola,
jezika, vjere, politiCkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja,
¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZzaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa,
dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

Clanak 38.
Svaki ucenik, uditelj ili druga osoba koja uoc¢i neko od nedozvoljenih ponasanja iz ¢lanaka 29. 1 30.
ovog Pravilnika obvezna je o tome izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno ravnatelja.
Dezurni uéitelj odnosno ravnatelj upozorit ¢e osobu koja je pocinila neko od nedozvoljenih ponasanja
iz ¢lanaka 29. i 30. ovog Pravilnika da prestane s nedozvoljenim ponaSanjem jer ¢e u suprotnom biti
udaljena iz prostora Skole dobrovoljno ili putem nadleznog policijskog sluzbenika.

Clanak 39.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika Skole.

Clanak 40.
Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Pravilnika smatra se povredom radne obveze.

Clanak 41.
Uceniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Pravilnika mogu izre¢i pedagoske mjere sukladno
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilniku o kriterijima za
izricanje pedagoskih mjera te odredbama Statuta Skole.

Clanak 42.
O slucajevima tezih neprihvatljivih ponaSanja ucenika prema drugim ucenicima, diskriminacije,
nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duZan je izvijestiti nadlezna drzavna tijela te
postupiti prema propisanim protokolima.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i 29. prosinca 2023. godine.

Clanak 44.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Ku¢ni red Osnovne $kole Nova Raca ( KLASA:
003-05/16-01/01, URBROJ: 2103-45-01/16-51 ) od 29. veljace 2016. godine i Izmjene kuc¢nog reda u
Osnovnoj $koli Ivana viteza Trnskog (KLASA: 003-05/18-01/03, URBROJ: 2103-45-01/18-270) od
dana 9. listopada 2018. godine).

KLASA: 003-05/23-1/2
URBROJ: 2103-45-01/23-267

Vs Pr jednik Skolsko odbora:
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