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Nova Rada, 14. lipnja 2023. godine

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovomosti (,,Narodne novine" br. 111/18.) i Uredbe o sastavljanju i predaji
Iziave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila ( ,,Narodne novine" br.95ll9-.) te ttan*ali.
Statuta Osnovne Skole Ivana viteza Tmskog i Izmjena i dopuna Statuta Osnorme Skole Ivana yiteza Trnskog,
ravnatelj Osnorme Skole Ivana viteza Tmskog, Dario Jau5i6, donosi

Proceduru pradenja i naplate prihoda i primitaka

ilanak L
ovimaktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi osnovne Skole lvanavitezaTrnskog (u nastavku: Skola; te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pradenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skola napla6uje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i prihodi za posebne namjene (Skolska
prehrana, prodaja starog papira, najam poslovnog prostor4 udenidka zadntga,,Radi6i,,).
Ako Skola ugovori najam prostora u vrijednosti veioj od 2.655,00 erral20.004,l kuna godiSnje, s kupcem
ugovara instrument osiguranja placanja. 

ehnak2.
Procedura iz(lanka f . izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije odredeno:

Rbr AKTN/NOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I 2 5 4 5

I
Dostava podataka radunovodstyu

potrebnih za izdav anj e raduna

Tajni5tvo
Radunovodstvo Ugovor

Tijekom
godine

2 Izdav anje I izr ada raduna Radunovodstvo Radun Tijekom godine

3

Ovjera i potpis raduna Ravnatelj
2 dana od izrade

raduna

4

Slanje izlaznog raduna TajniStvo
Knjiga izlazne

poSte

2 dana nakon

ovjere

5

Unos/knjiZenj e izlaznih raduna Radunovodstvo

Knjiga izlamih
radun4 Glavna

knjiga

Unutar mjeseca na

ko.ii se radun

odnosi

6 Evidentiranje naplaienih prihoda Radunovodstvo
Izvod poslovnog

raduna ljedno

1

Praienje naplate prihoda
(analitidki) Radunovodstvo

Izvod otvorenih
stavki Mjesedno

8. Upozoravanj e i izdavanje
opomena i opomena pred tuZbu Radunovodstvo

Opomene i
opomene pred

tuZbu
Tijekom
godine

9 Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati potraiivanja Ravnatelj

Odluka o prisilnoj
naplati

potraLivanja

Tijekom
godine

t0
Ovrha - prisilna naplata

potraZivanja u skladu s Ovr5nim
zakonom

TajniStvo

Ovr5ni postupak

kodjavnog
biljeZnika

15 dana nakon

dono5enja

Odluke

1.

Radun



ilanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Stoti. t|ekom narednih
30 dana radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 4.

Nakon 5to u roku od 30 dana nije naplaien dlg za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavjeltava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre6e ovrlni postupak kodjavnog
biljeZnika.
Ovr5ni postupak se pokreie za dugovanja u visini veioj od 150,00 ewal1.l30,2 kuna po jednom duZniku.

Procedura iz ovog dlanka izvodi se po sljededem postupku:

ilanak 5.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovom Procedurom, ravnatelj moZe
u iznimnim sludajevima podnijeti prijedlog Skolskom odboru za djelomidni ili potpuni otpis potraZivanja.
Odluku o otpisu donosi Skolski odbor.

ilanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit ie se na mreZnim stranicama Osnovne Skole Ivana
viteza Trnskog.

Rbr AKTTVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I 2 3 4 J

Utvrdivanj e knj igovodstvenog
stanja duZnika Radunovodstvo Knj igovodstvene kartice

Prije zastare

potraiivanja
2

Prikuplj anj e dokumentacij e za

owlni postupak Radunovodstvo

Knj igovodstvene kartice
ili raduni/obradun

kamata./opomena s

povratnicom
Prije zastare

potraLivanja

J

Izrada prijedloga za ovrhu TajniStvo

Nacrt prijedloga za ovrhu
javnom biljeZniku

Najkasnije 2 dana

od pokretanja

postupka

4 Ovjera i potpis prijedloga za

ovrhu Ravnatelj

Prijedlog za ovrhu
javnom biljeZniku

Najkasnije 2 dana

od pokretanja

postupka

5 Dostava prijedloga za ovrhu
javnom biljeZniku Tajni5tvo Knjiga izlazne poSte

Najkasnije 2 dana

od izrade prijedloga

za ovrhu

6

Dostava pravomodnih rjeienja o
ovrsi FINI TajniStvo Pravomoino rje5enje

Najkasnije 2 dana

od primitka
pravomo6nih

rjeSenja

2

t

1


