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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

Osnovna $kola: IVANA VITEZA TRNSKOG

Adresa: Trg Stjepana Radica 54, Nova Raca

Broj i naziv poste: 43 272 Nova Raca

Telefon: 043/886-900, 886-901, 886-936, 214-733, 550-277
Tel/fax: 043/886-902

Web: http://os-ivt-nova-raca.skole.hr

E-mail: ured@os-ivt-nova-raca.skole.hr

Opdina: Nova Raca

Zupanija: BJELOVARSKO-BILOGORSKA

Broj ucenika

BROJ UCENIKA BROJ RAZREDNIH ODJELA
Razredna nastava 104 13
Predmetna nastava 125 8
Ukupno 229 21

Broj podrucnih razrednih odjela (skola): 4

Broj djelatnika
BROJ DJELATNIKA
Ucitelja razredne nastave 13
Ucitelja predmetne nastave 23
Strucnih suradnika 2
Ostalih djelatnika 9
Ravnatelj 1
Ukupno 48

Ravnatelj skole: Dario Jausi¢



http://os-ivt-nova-raca.skole.hr/
mailto:ured@os-ivt-nova-raca.skole.hr
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I. UVJETI RADA

1. OBILIEZIA SKOLSKOG PODRUCIA

Upisno podrucje OS Ivana viteza Trnskog obuhvaéa ukupno 16 sela u 3 opcine:

Opcina

Selo

Slovinska Kovacica

Orlovac

Sasovac

Tociljevac

Kozarevac

Meduraca

NOVA RACA

Dautan

Nevinac

Bulinac

Drljanovac

Stara Raca

Nova Raca

Severin

SEVERIN

Orovac

Ravnes

SANDROVAC

Kasljavac

Mati¢na skola nalazi se u Novoj Raci, na adresi Trg Stjepana Radica 54, a 4 podrucna razredna
odjela u u Bulincu, Dautanu, Meduraci i Severinu. U Podrucnim razrednim odjelima organizirana je
nastava za ucenike od 1. - 4. razreda.

NAZIV PRO ADRESA TELEFON OBUHVACA MJESTA
Bulinac Bulinac 77, 43273 Bulinac 043 254 262 Bulinac, Bedenik
Dautan 94, Nova Raca, .
Dautan . 043 267 018 Dautan, Nevinac
43272 Nova Raca
. Meduraca 206, Nova Raca, . .
Meduraca . 043 267 014 Meduraca, Nevinac
43272 Nova Raca
. . . Severin, Orovac,
Severin Severin 235, 43274 Severin 043 266 143 . o
Ravnes, Kasljevac

Za ucenike predmetne i razredne nastave u Maticnoj skoli organiziran je prijevoz. Prijevoz je
organiziran i za ucenike razredne nastave u PRO Severin. Ove skolske godine ukupno imamo 168 ucenika

putnika.




2. PROSTORNI UVJETI U MS IVANA VITEZA TRNSKOG

U zgradi Maticne skole u Novoj Raci odgojno-obrazovni rad obavlja se u jednoj smjeni, na ukupnoj
netto povrsini ucionickog i pomocénog prostora od 1 782 m2. 11 ucionica, 3 uredske prostorije, 1
zbornica, 1 knjiZnica (s knjiznim fondom oko 5 000 knjiga), 1 dvorana za TZK, 1 Sportski teren — vanjski,
1 informaticka ucionica opremljena sa 16 racunala, 1 Skolska kuhinja, 1 blagovaonica, 6 sanitarnih
¢vorova. Od vanjskih prostora MS Nova Raca posjeduje oko 10 132 m2 povrsine.

3. PODRUCNI SKOLSKI OBJEKTI

Skolski prostor u podruénim objektima solidno je opremljen nastavnim sredstvima i pomagalima.
Unutarnji prostori, s obzirom na starost zgrada, odgovaraju namjeni.

Podaci o skolskom prostoru u podrucnim razrednim odjelima:

GoD. UNUTARNJ VANJSKI 3 DVORANA SANITARNIH
NAZIV PRO UCIONICA/M2 ZBORNICA BLAGAVAONICA
IZGRADNJE | IPROSTOR | PROSTOR ZATZK PROSTORA
slovinska 1959. 175 2286 m2 2-94m2 2
Kovacica
Sasovac 1937. 106,51 4213 m2 1-65m2 2
Meduraéa 1937. 182,40 4009 m2 2-80m2 1 1 2
Dautan 1941. 97,52 1125m2 2-70m2 1 2
Severin 1963. 785,68 14 006 m2 4—-136 m2 1 1 1 4
Bulinac 1968. 76,59 2273 m2 2-27m2 2

® Napomena: PRO Slovinska Kovacica privremeno zatvorena $kolske godine 2017./2018.
® Napomena: PRO Sasovac je privremeno zatvoren skolske godine 2023./2024.




4. PLAN UREDENJA | ADAPTACIJE SKOLSKOG PROSTORA

Za skolsku godinu 2025./2026. u planu su sljedeéa investicijska ulaganja:

SKOLA INVESTICIJA/VRSTA RADOVA I1ZVOR FINANCIRANJA
1) uredenje vanjske fasade
2) brusenje | lakiranje parketa
o , , y BBZ,
M5 Ivana viteza Trnskog 3) dogradnja skole ( izrada projektne dokumentacije ) .
4) uredenje okolisa I pristupnih staza Vlastita sredstva
5) izmjena unutarnje rasvjete i elektricnih instalacija
oy . BBZ,
Dautan 1) uredenje skolskog/djecjeg igralista
Opcina Nova Raca
1) uredenje interijera BBZ,
. 2) brusenje | lakiranje parketa B 3
Bulinac 3) dogradnja $kole ( izrada projektne dokumentacije ) Opcina Nova Raca
4) uredenje sanitarnog ¢vora Viastita sredstva




5. Stanje skolskog okolisa i plan uredivanja

NAZIV PRO

VANJSKI
PROSTOR/M?

STANJE OKOLISA

PLAN UREDIVANJA

IGRALISTA

mS
Ivana viteza
Trnskog

8123

zelene povrsine djelomicno uredene

Sadnja ukrasnog drveca
prema preporuci
strucnjaka

uredenje prilaza u skolu

Izgradnja ograde oko

igralista

Meduraca

2305

zelene povrsine djelomicno uredene

ruSenje drveca, te
uredenje dvorisnog
Skolskog prostora
sadnja drveéa prema
preporuci strucnjaka

igraliste ne postoji

Dautan

1125

zelene povrsine djelomicno uredene

ruSenje drveca, te
uredenja skolskog
prostora

sadnja drveca prema
preporuci stru¢njaka

igraliste ne postoji

Severin

4204

zelene povrsine djelomicno uredene

Rusenje starog drveca
Sadnja ukrasnog drveca
prema preporuci
strucnjaka

uredenje prilaza u skolu

igraliste uredno

Bulinac

1216

zelene povrsine djelomicno uredene

Sadnja drveca prema
preporuci strucnjaka

igraliste ne postoji




ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

1. Podaci o uciteljima

Il. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM

GODINA GODINA SKOLSKA PREDMET KOJI NAPREDOVANIE U
PREZIME | IME STRUKA
ROPENJA STAZA SPREMA PREDAJE ZVANJE
BALASKO, ) <
1. . 1965. 33 Nastavnik RN A Razredna nastava
Vanja
p Prof. njemackog jezika i
BARIC, . S 1) 9/ 3
2. Emi 1985. 15 knjiZevnosti i profesor ruskog A Njemacki jezik
mina
jezika | knjiZevnosti
BARTULOVIC, ) )
3. A 1961. 34 Profesor matematike VsS Matematika
na
BELJAN, Sveucilisna magistra primarnog
4. . 1999. 1 ) Vss Razredna nastava
BoZa * obrazovanja
BLAZEVIC HOLUBEK, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. —
5. ) 1977. 22 . ) A Razredna nastava
Sabrina prirodoslovlje
CAREVIC, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred.-
6. . 1970. 29 . . AN Razredna nastava
Dejana informatika
CRNEK, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. —
7. . 1985. 17 P ‘j p‘/ P VsS Razredna nastava
Martina informatika
CUK, Magistra primarnog obrazovanja .
8. 1984. 12 VSS Likovna kultura
Ana s likovnom kulturom
DOLENAC, . v e
9. . 1976. 25 Dipl. ucitelj RN VsS Razredna nastava
Antonija
FERK, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. —
10. 1983. 19 P / p /, P Vss Hrvatski jezik Ucitelj mentor
Ante hrvatski jezik
Magistar edukacije hrvatskog
GAZDA, o . . . L
11. / 1993. 6 jezika | knjiZevnosti i magistar Vss Hrvatski jezik
van
edukacije povijesti
GAVRANOVIC, Magistara primarnog
12. 1995. 4 ) A Razredna nastava
Matea obrazovanja
GIACOMETTI, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. — L o
13. o 1985. 17 o VsS Engleski jezik Ucitelja mentor
Kristina engleski jezik
HALAUS, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. -
14. . 1966. 37 P / P j P VsS Razredna nastava
Marina Hrvatski
HOSI, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. —
15. . 1980. 16 P j P j_ P A Razredna nastava
Marija prirodoslovlje
ILIC, . . o
16. ) 1985. 12 Prof. geografije VSS Geografija Ucitelj mentor
Monika
JAMBRUSIC, Sveucilisna magistra primarnog
17. 1999. 0 . AN Razredna nastava
Vanesa** obrazovanja
JANDRILOVIC, Sveucilisna magistra primarnog
18. ) 2000. 0 . VsS Razredna nastava
Veronika *** obrazovanja
JOVANOVIC, Dipl. uéitelj RN s poja¢. pred. —
19. 1983. 15 P j pol ] P A Priroda
Ivana prirodoslovlje
KATIC, Magistra primarno
20. ) 1987. 7 g. P . g9 . AN Informatika
Maja obrazovanja, modul informatika
KREJCA, ) - B Kemija i
21. . 1990. 10 Magistra edukacije kemije A .
Martina Matematika
KUBICA, ;
22, } 1971. 27 Diplomirani kateheta VsS Vjeronauk Ucitelj mentor
asna




KUSTAN,

23. ) 1979. 15 Dipl. ing. prometa VSS Tehnicka kultura
Mario
MALEK, X v )
24. Anit 1963. 36 Nastavnik RN VSsS Razredna nastava Ucitelj mentor
nita
MAROHNIC, Dipl. uéitelj RN s pojaé. pred. - o
25, 1983. 19 . VSS Razredna nastava Ucitelj mentor
Ana geografija
MATKOVIC, ) )
26. 1972. 23 Dipl. teolog VsS Vjeronauk
Zoran
MIKAC, .
27. o 1969. 36 Nastavnik RN VsS Razredna nastava
SnjeZana
MUATOVIC, ) .
28. . 1966. 32 Nastavnik RN VsS Razredna nastava
Svjetlana
MILKOVIC, Sveucilisna prvostupnica . .
29. 1992. 6 . . VSS Matematika
Ivana edukacije matematike
MLINARIC, Sveucilisna magistra primarnog
30. . 1999. 0 . VsS Glazbena kultura
Marijana **** obrazovanja
PAVLIS PAHEL, ) ) )
31. 1993. 6 Magistra primarnog obrazovanja VsS Razredna nastava
Andrea
PAVLOVIC, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred.-
32. . 1978. 22 P / P ,j P AN Engleski jezik
Duska engleski
POPIIAC, : [ S S o
33. . 1984. 17 Dipl. ucitelj RN + Engleski jezik AN Engleski jezik Utitelj mentor
Marijana
RIHTER, Magistra edukacije biologije |
34. o 1990. 9 g “] 9 VsS Biologija
Kristina kemije
SMOLJANEC,
35. o 1971. 27 Prof. glazbene kulture VsS Glazbena kultura
Christine
SCURIC, Dipl. ucitelj RN s pojac. pred. —
36. 1983. 20 P ,j p,j P VsS Informatika Ucitelj savjetnik
Ivana informatika
STRBAC, Magistra edukacije biologije i . L .
37. 1995. 4 . AN Biologija i kemija
Sanelg ***** kemije
STEFEC, SveuciliSna magistra primarnog
38. . 1999. 1 . Vss Razredna nastava
Evitg ****** obrazovanja
TRIBUSON, . L. .
39. 1983. 12 Magistar fizike VsS Fizika
Armando
VARGIC,
40. ] 1969. 17 Magistra kineziologije VsS TZK
Monika
VLAJINIC, “
41. 1971. 32 Nastavnik RN VsS Razredna nastava
Vesna
ZIVODER, . . P "
42, ) 1979. 20 Dipl. kroatolog i prof. povijesti Vss Povijest
rena

42.

* Zamjena za uciteljicu Svjetlanu Mijatovic¢

** Zamjena za uciteljicu Andreu Pavlis Pahel
*** Zamjena za uciteljicu Dejanu Carevic¢

**** Zamjena za uciteljicu Christine Smoljanec
**x*% Zamjena za uciteljicu Kristinu Rihter
**x*% Zamjena za uciteljicu Martinu Krejca
**x*E* Zamjena za uciteljicu Vanju Balasko




2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

GODINA GODINA SKOLSKA POSLOVI KOJE NAPREDOVANIJE U
PREZIME | IME STRUKA
RODENJA STAZA SPREMA OBAVLIA ZVANJE
JAUSIC, Prof. pedagogije i
1. . 1975. 25 ]"p . gogy AN Ravnatelj Ravnatelj mentor
Dario sociologije
ZUNAC, Prof. pedagogije i
2. 1985. 16 f'"p . gogy VsS Pedagog
Mladen povijesti
. Prof. hrvatskog jezika i
VIDOVIC, o .
3. . 1980. 20 knjiZevnosti i Dipl. A Skolski knjiznicar
nes
bibliotekar

3. Podaci o administrativnom i pomocno — tehnickom osoblju

GODINA GODINA SKOLSKA
PREZIME | IME . STRUKA POSLOVI KOJE OBAVLIA
RODENJA STAZA SPREMA
BABAEC, v .
1. . 1985. 15 Trgovac SSS Spremacica u PRO Severin
Dijana
GASPAROVIC, L L .. .
2. L 1968. 33 Poljoprivredni stocar SSS Spremacica u MS
SnjeZana
GRDINIC, - .. .
3. ] 1962. 15 Obradivac¢ metala SSS Spremacica u MS
Ankica
DEMSIC,
4. i 1974. 29 Samostalni kuhar sss Kuharica
Ksenija
HALAUS, . o v .
5. . 1966. 39 Strojobravar KV Domar, loZac, voza¢
van
KOVAC, . . C
6. ] 1982. 16 Magistra javne uprave AN Tajnik skole
Mirela
0ZBOLT, .
7. 1962. 22 Kuhar KV Kuharica
Jasna
SKOSPLES, . . . . T
8. N 1983. 10 Diplomirani ekonomist VSS Voditelj rac¢unovodstva
ea
p Spremacica u PRO
ZRILIC, . .
9. N P 1970. 12 Radnik NKV Bulinac, Dautan,
eventa Meduraca te MS
10.
6. Podaci o uciteljima pripravnicima
IME | PREZIME PRIPRAVNIKA STRUKA IME | PREZIME MENTORA NAPOMENA

. 3 Sveucilisna magistra primarno . .
BoZa Beljan 9 P 9 Marija Hosi

obrazovanja

, s Sveucilisna magistra primarno .,
Veronika Jandrilovié¢ g p g Sanela Gavranovic¢

obrazovanja

Sveucilisna magistra primarnog

Evita Stefec Antonija Dolenac

obrazovanja




Ill. ORGANIZACIJA RADA

1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

MATICNA SKOLA U NOVOIJ RACI
Broj ucenika
Razred uéenika Djevojéica odjela Putnika Ime i prezime razrednika
3-5km vise od 5 km
1. 18 10 1 7 Sabrina BlaZevi¢ Holubek
2. 7 3 1 4 Martina Crnek
3. 13 4 1 10 Anita Malek
4. 7 2 1 5 1 Marina Halaus
1.-4. 45 19 4 26 3
5.a 17 7 1 12 Ivana Jovanovic¢
5.b 14 7 1 9 5 Irena Zivoder
6.a 15 7 1 15 Duska Pavlovi¢
6.b 16 6 1 3 13 Vanesa Jambrusi¢
7.a 11 6 1 9 Zoran Matkovic¢
7.b 13 6 1 6 7 Ivan Gazda
8.a 17 7 1 15 Monika lwona Vargic¢
8.b 13 8 1 3 10 Ana Bartulovi¢
5.-8. 116 54 8 72 38
1.-8. 158 70 12 105 41
PRO Meduraca
Broj ucenika
Razred wéenika dievojéica odjela Putnika Ime i prezime razrednika
3-5km vise od 5 km
A 5 4
. 4 2 1 2 Evita Stefec
1. 4 2
V. 3 1 1 1 Antonija Dolenac
I -IV. 16 9 2 3
* Napomena: Kombinacija I. i ll. i lll. i IV. razreda
PRO Dautan
Broj ucenika
Razred .. s ) Putnika Ime i prezime razrednika
ucenika djevojcica odjela —
3-5km vise od 5 km
I 2 2
1l 2 1 1 Marija Hosi
1. 4 3
V. 1 1 1 BoZa Beljan
I -IV. 9 7 2
* Napomena Kombinacija Il. i lll i I. i IV. razreda
PRO Severin
Broj ucenika
Razred uéenika djevojéica odjela Putnika Ime i prezime razrednika
3-5km vise od 5 km
I 6 6 4 Matea Gavranovic¢
1l 7 5 2 Dejana Carevic ( Veronika Jandrilovic)
1. 5 3 4
V. 4 4 9 Vesna Vlajinié¢
I -IV. 22 18 3 19
* Napomena Kombinacija Ill. i IV. razreda
PRO Bulinac
Broj ucenika
Razred uéenika djevojéica odjela Putnika Ime i prezime razrednika
3-5km vise od 5 km
A 1 0
Il 2 1
1. 4 2 1 SnjeZana Mikac
V. 5 3 1 Ana Marohnic
I -IV. 12 6 2
* Napomena: Kombinacija I. i Ill. razreda i ll. i IV. razreda




Razred

Broj ucenika

ucenika

djevojéica

odjela

Ucenika putnika

3-5km

Vise od 5 km

svil.

21

22

11

svill.

22

12

14

svi lll.

30

14

12

svi V.

20

11

2
4
2
5

18

L-1Iv

104

59

13

55

V. - Viil.

125

58

8

72

38

1. - Vil

229

117

21

127

41

od toga u PRO

59

40

9

22

od toga u KO

46

29

7

0

2. Organizacija smjena

U skolskoj godini 2025./2026. u Mati¢noj skoli nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu

u jednoj smjeni.

Ucenici 1. — 8. razreda s nastavom zapocinju u 08.30 a zavrSavaju u 14.30. Odmah po zavrsetku nastave
vec u 14.35 ucenici predmetne nastave imaju autobusne linije za prijevoz ku¢ama u svim pravcima. Za ucenike
razredne nastave u MS takoder je organiziran prijevoz. Ucenici dolaze ujutro zajedno sa ucenicima predmetne
nastave, a povratak ku¢ama imaju neposredno nakon zavrsetka nastave.

U podrucnim razrednim odjelima u Bulincu, Meduraci, Dautanu i Severinu nastava se organizira prije

podne, u jednoj smjeni.

Prehrana ucenika organizirana je u Maticnoj Skoli (nakon drugog sata), te u svim podrucnim odjelima
- kamo se odvozi $kolskim kombijem. Obroci se spremaju u $kolskoj kuhinji u MS u Novoj Raci.




3. Raspored zvonjenja i odmora

Matiéna Skola
SAT PRIJEPODNEVNA SMJENA
1. 08.30-09.15 (MO)
2. 09.20 - 10.05 (VO) dorucak ucenika
3. 10.25-11.10 (MO)
4. 11.15-12.00 (MO)
5. 12.05 - 12.50 (MO)
6. 12.55 - 13.40 (MO)
7. 13.45-14.30
PRO

a) rad u jednoj smjeni ( okvirni vremenik )

SAT SEVERIN DAUTAN BULINAC MEDURACA
1. 08.15-09.00 08.30-09.15 08.30-09.15 08.00 - 08.45
2, 09.05 - 09.50 09.20-10.05 09.20-10.05 08.50-09.35
3. 09.55-10.40 10.10-10.55 10.25-11.10 09.50-10.35
4. 11.00-11.45 11.15-12.00 11.15-12.00 10.40-11.25
5. 11.50-12.35 12.05-12.50 12.05-12.50 11.30-12.15
6. 12.40-13.25 12.55-13.40 12.55-13.40 12.20-13.05

Raspored sati za predmetnu i razrednu nalazi se u prilogu Plana.




4. Radno vrijeme ravnatelja i strucnih suradnika

PONEDJELIAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
ravnatelj 08-16 08-16 08-16 08-16 08-16
pedagog 08-14 08-14 08-14 08-14 08-14
knjiznicar 08-14 08-14 08-14 08-14 08-14

5. Organizacija dezurstva u Maticnoj skoli

a) DeZurstva ucitelja - prije pocetka nastave, za vrijeme odmora i do odlaska ucenika putnika

kucama (08.00 — 14.30 sati)

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
HODNIK/DOLIE MALEK, Anita POPUAC, Marijana CUK, Ana MATKOVIC, Zoran GAZDA, Ivan
HODNIK/DOLJE STRBAC, Sanela TRIBUSON, Armando KUSTAN, Mario ZIVODER, Irena FERK, Ante
HODNIK/DOLIE BLAZEVIC HOLUBEK, Sabrina HALAUS, Marina CRNEK, Martina
HODNIK/GORE/STANICA BARTULOVIC, Ana JAMBRUSIC, Vanesa MILKOVIC, Ivana ILIC, Monika JOVANOVIC, Ivana
HODNIK/GORE/STANICA VARGIC, Monika BARIC, Emina PAVLOVIC, Duska GIACOMETT, kristina | SCURIC KIL‘Z';ZGR:AZBENA

6. Prijevoz ucenika

a) Predmetna nastava - Ucenike predmetne nastave u Mati¢nu skolu dovoze i odvoze autobusi iz tri
pravca. To su:

1. Drljanovac — Bulinac — Severin — Orovac — Kasljevac — Ravnes

e dolazak: oko 08.20 — odlazak: oko 14.30
2. Stara Raca — Dautan — Nevinac — Meduraca

e dolazak: oko 08.20 — odlazak: oko 14.30
3. Tociljevac — Sasovac — Orlovac — Sl. Kovacica

e dolazak: oko 08.20 — odlazak: oko 14.23

b) Razredna nastava - Za ucenike razredne nastave organiziran je prijevoz u Mati¢noj skoli i u
podrucnom odjelu Severin. U PRO Severin ucenici imaju na raspolaganju dvije linije: Severin — Severin, a druga
je Severin — Orovac — Kasljevac — Ravnes




7. Godisnji kalendar rada

Obrazovno , Broj dana Blagdani i Broj ,
. Mjesec . . Napomena nastavnih
razdoblje neradni dani
dana
radnih nastavnih

1. polugodiste IX. 22 17 8
X. 23 23 8

od 08.09. do 77
23.12.2025. Xl 20 20 10
Xll. 21 17 10
Il. polugodiste I 21 14 10
. 20 20 8
1. 21 20 10
V. 21 17 9

od 09.01.2026. 100
do 12.06.2026. v 20 21 11
Vi. 20 8 10
Vil 23 8
Vill. 20 12

Ukupno: 12 252 177 114 177

Prvi dio zimskih praznika za ucenike pocinje 24. prosinca 2025. godine i traje do 9. sijeCnja 2026. godine, s
tim da nastava pocinje 12. sijecnja 2026. godine. Proljetni praznici za ucenike pocinju 30. oZujka 2026. godine
i traju do 6. travnja 2026. godine, s tim da nastava pocinje 7. travnja 2026. godine. Zadnji dan nastave u skolskoj
godini 2025./2026. je 12. lipnja 2026. godine.

DRZAVNI PRAZNICI TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2025./2026.
Neradni dani (drZavni blagdani koji padaju na radni dan)

1. studenog (subota) — Svi sveti

18. studenog (utorak) — Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
25. prosinca (Cetvrtak) — BoZic¢

26. prosinca (petak) — Sveti Stjepan

1. sijeCnja (Cetvrtak) — Nova godina

6. sijeCnja (utorak) — Sveta tri kralja

5. travnja (nedjelja) — Uskrs

6. travnja (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak
1. svibnja (petak) — Praznik rada

30. svibnja (subota) — Dan drZavnosti

4. lipnja (Cetvrtak) — Tijelovo

Tijekom ljetnih mjeseci — srpnja i kolovoza su godisnji odmori zaposlenika.




IV. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razredima
Naziv predmeta I In. m Iv. V. VI, VL. o Ukupno
planirano
Hrvatski jezik 175 175 175 175 350 350 280 280 1785
— Likovna kultura 35 35 35 35 70 70 70 70 420
g Glazbena kultura 35 35 35 35 70 70 70 70 420
'OE Engleski jezik 70 70 70 70 210 210 210 210 1120
g Matematika 140 140 140 140 280 280 280 280 1680
S Priroda 105 140 245
.
_g Biologija 140 140 280
E Kemija 140 140 280
b Fizika 140 140 280
>
% Priroda i drustvo 70 70 70 105 315
& Povijest 140 140 140 140 560
N
[ Zemljopis 105 140 140 140 525
—
g Tehnicka kultura 70 70 70 70 280
B
o] TZK 105 105 105 70 140 140 140 140 945
i~
EE Vjeronauk 70 70 70 70 140 140 140 140 840
§ Informatika 70 70 70 70 140 140 140 140 840
Njemacki jezik 70 70 70 70 70 350
Ukupno: 770 770 770 770 1960 1960 2170 2170 10 745
Podrucni odjeli (redovna nastava i izborna nastava)
Naziv predmeta I 1. 1. V. Ukupno planirano
Hrvatski jezik 175 175 350
Likovna kultura 35 35 70
-~
S ~ Glazbena kultura 35 35 70
§ ffl Engleski jezik 70 70 140
Qy Matematika 140 140 280
52_ N Priroda i drustvo 70 105 175
z TZK 105 70 175
Vjeronauk 70 70 140
Informatika 70 70 140
Ukupno: 770 770 1540
Naziv predmeta I Il 1. V. Ukupno planirano
Hrvatski jezik 175 175 350
s -~ Likovna kultura 35 35 70
’g E Glazbena kultura 35 35 70
S o Engleski jezik 70 70 140
S Matematika 140 140 280
E :' Priroda i drustvo 70 105 175
E g TZK 105 70 175
~ Vjeronauk 70 70 140
Informatika 70 70 140
Ukupno: 770 770 1540




Naziv predmeta I Il 1. V. Ukupno planirano
Hrvatski jezik 175 175 350
;T Likovna kultura 35 35 70
S = Glazbena kultura 35 35 70
% N Engleski jezik 70 70 140
Q 9 Matematika 140 140 280
Q- Priroda i drustvo 70 105 175
L [ 105 70 175
~ Vjeronauk 70 70 140
Informatika 70 70 140
Ukupno: 770 770 1540
Naziv predmeta I Il 1. V. Ukupno planirano
Hrvatski jezik 175 175 175 525
Likovna kultura 35 35 35 105
Glazbena kultura 35 35 35 105
s
E 3 Engleski jezik 70 70 70 210
> .
&7 Matematika 140 140 140 420
N
QO: > Priroda i drustvo 70 70 105 245
a2
TZK 105 105 70 280
Vjeronauk 70 70 70 210
Informatika 70 70 70 210
Njemacki jezik 70 70
Ukupno: 770 770 840 2380

2. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

BROJ UCENIKA S PRIMJERENIM OBLIKOM SKOLOVANJA PO RAZREDIMA

RJESENJEM ODREBEN OBLIK RADA UKUPNO
I 1. 1. . V. vI. Vil. Viil.
Model individualizacije 2 3 2 1 2 10
Prilagodeni program 3 1 1 3 6 6 20
Posebni program

Svi ucenici ukljuceni su u redovite razredne odjele uz razraden prilagodeni program rada za svaki

pojedini predmet i svakog pojedinog ucenika, koji je priloZzen uz godisnji plan i program pojedinog predmeta.




3. Godisnji plan i program izvanucionicke i terenske nastave

Naziv aktivnosti Razred Broj ucenika Vrijeme realizacije Nositelji aktivnosti Napomena, Tema, Odrediste
Terenska nastava 3.i4. 60 Listopad 2025. Ucitelji RN Purdevac
Posjet kinu 1.-4. 104 Prosinac 2025. Ucitelji RN Bjelovar, Prema aktualnom repertoaru
Posjet kazalistu 1.-4. 104 OZujak — Travanj 2026. Ucitelji RN BJELOVAR, Mali BOK
Jednodnevni izlet 1.-4. 104 Lipanj 2026. Ucitelji RN Dvorac Veliki Tabor i Etno selo Kumrovec
Skola u prirodi 1.-4. 50 Travanj/Svibanj 2026. Ucitelji RN Biograd Na Moru
Jednodnevni izlet 5. razredi 38 Jednom tijekom Skolske godine Ivana Jovanovic Irena Zivoder Kopacki rit | Osijek
Jednodnevni izlet 6. razredi 32 Jeda‘n cijeli dan, lipanj 2026. Duska PW’OWCJ, Y””e” Muzej neandertalaca, Krapina
godine Jambrusic¢
Zoran Matkovic¢
Jednodnevni izlet 7.i8. razredi 55 Svibanj ili lipanj 2026. godine IVU’_’ Gazda L Karlovac I Rijeka Mreznica
Monika Vargié¢
Ana Bartulovi¢
Ministarstvo branitelja RH,
Terenska nastava 8. razredi 24 Listopad 2025. razrednici Ana Bartulovic¢ | Vukovar
Monika Vargi¢
5.-8. razredi
(uéenici ukljuéeni
Posjet ucenika Austriji u nastavu 45 Travanj ili svibanj 2026. godine Emina Bari¢ Villach, Velden, Affenberg
njemackog
Jjezika)
Terenska nastava 5. —8. razredi 125 Tijekom drugog polugodista Ivana Scuric & co. KMC Bjelovar | Roboticki centar
Posjet kazalistu 5.i 6. razredi 70 Tijekom skolske godine Ante Ferk & razrednici G'radska kazahsteNZar ptica” Zagreb te
Bjelovarsko kazaliste
Posjet kazalistu 7.1 8. razredi 55 Tijekom Skolske godine Ante Ferk & razrednici HNK, Gradskq kazaliste “Zar pffca Zagrebte
Bjelovarsko kazaliste
Posjet kinu 5.i6. razredi 60 Tijekom $kolske godine Razrednici 5. i 6. razreda Arena centar IMAX Zagreb ili KMC Bjelovar
Visednevna ekskurzija 8. razredi 31 Rujan 2026. Zoran Matkovic¢ I lvan Gazda Zadar, Nin, Dugi otok, NP Paklenica
4. Dopunska nastava
ev v
Maticna skola, PRO
PREDMET RAZRED BROJ UCENIKA SATI GODISNJE UCITELS - 1ZVRSITEL
HJ/Mat 1. 4 35 Sabrina BlaZevi¢ Holubek
HJ/Mat 2. 4 35 Martina Crnek
HJ/Mat 3. 4 35 Anita Malek
HJ/Mat 4. 4 35 Maria Halau$
Hrvatski jezik 8.a 10 35 Ante Ferk
Hrvatski jezik 7.b 10 35 Ivan Gazda
Matematika 8.a 8 35 Ana Bartulovi¢
Matematika 6.b 10 35 Ivana Milkovic¢
Kemija 7.a 10 35 Sanela Strbac
Povijest 5.a 10 35 Irena Zivoder
Fizika 8.b 70 Armando Tribuson
Biologija 7.b 35 Sanela Strbac
Engleski jezik 6.a 4 35 Duska Pavlovi¢

*** naqpomena: broj u¢enika u grupama je izmjenjiv tijekom godine




PRO PREDMET RAZRED BROJ UCENIKA SATI GODISNJE UCITELJ IZVRSITEL
Medurata Hl/Mat 3.i 4. 3 35 Antonija Dolenac
Hl/Mat 1i2. 3 35 Evita Stefec
Doutan Hl/Mat 3.i4. 3 35 BoZa Beljan
Hl/Mat 1i2. 2 35 Marija Hosi
Hi/Mat 3.i4. 5 35 Vesna Vigjinic
Severin Hi/Mat 1. 5 35 Matea Gavranovic¢
Hl/Mat 2. 4 35 Dejana Carevi¢
Bulinac Hi/Mat 2.i4. 2 35 Ana Marohni¢
Hl/Mat 1.i3. 2 35 Snjezana Mikac
*** napomena: broj ucenika u grupama je izmjenjiv tijekom godine
5. Dodatna nastava
Maticna skola
PREDMET RAZRED BROJ UCENIKA SATI GODISNJE UCITELS - 1ZVRSITEL
Matematika 1. 4 35 Sabrina BlaZevi¢ Holubek
Hrvatski jezik 2. 4 35 Martina Crnek
Matematika 3. 4 35 Anita Malek
Matematika 4. 4 35 Maria Halaus
Hrvatski jezik 8.a 3 35 Ante Ferk
Engleski jezik 7.b 10 70 Kristina Giacometti
Engleski jezik 6.0 4 35 Duska Pavlovi¢
Matematika 8.a 7 35 Ana Bartulovi¢
Matematika 6.b 35 Ivana Milkovi¢
Priroda 5.a 35 Ivana Jovanovi¢
Povijest 8.a 10 35 Irena Zivoder
Kemija 7.a 10 35 Sanela Strbac
Biologija 8.a 4 35 Sanela Strbac
Geogradfija 7.a 10 35 Monika Ili¢
Vjeronauk 10 35 Jasna Kubica
**¥ napomena: broj ucenika u grupama je izmjenjiv tijekom godine
PRO
PRO PREDMET RAZRED BROJ UCENIKA SATI GODISNJE UCITELJ IZVRSITELS
Meduraca Matemt.z.tikchz 3.i 4. 3 35 Antonija VDolenac
Hrvatski jezik 1i2. 3 35 Evita Stefec
Matematika 34, 3 35 BoZa Beljan
Dautan -
Matematika 1i2. 2 35 Marija Hosi
Matematika 3.i4. 5 35 Vesna Vlgjini¢
Severin Matemt.z'tikc'z 1. 5 35 Matea Gavranovic¢
Hrvatski jezik 2. 4 35 Dejana Carevi¢
Informatika 4. 4 35 Vanesa Jambrusic¢
Bulinac Mafemat':ka 2.i4. 3 35 Ana Marohni¢
Matematika 1i3. 2 35 Snjezana Mikac

*** napomena: broj ucenika u grupama je izmjenjiv tijekom godine




7. Plan izvannastavnih aktivnosti

Maticna skola
NAZIV SKUPINE BROJ UCENIKA SA Z.I VODITELJ
GODISNJE
Novinarska skupina/Mali vatrogasac 20 35 Ivan Gazda
Cuvari bastine 10 35 Ante Ferk
NASA 20 35 Monika Ili¢
Prva pomoc¢ 15 35 Ivana Jovanovi¢
Promet 15 35 Mario Kustan
Odbojka/Univerzalna sportska Skola 30 140 Monika Iwona Vargi¢
Likovna skupina 15 70 Ana Cuk
Kreativne ruke 25 70 Irena Zivoder
Pricalice 19 70 Irena Zivoder
Dramsko-recitatorska 15 35 Ante Ferk
Programiraj & pokreni 14 35 Ivana Séuric
KnjiZni¢ari 20 35 Ines Vidovié¢
Graditeljstvo ( KMT ) 10 35 Mario Kustan
Vjeronaucna skupina 8 70 Zoran Matkovic¢
Isusovi ribari 13 70 Jasna Kubica
Domacinstvo 10 35 Jasna Kubica
Miladi Njemci 8 35 Emina Bari¢
3D olovka, dron i robotika 18 35 Mario Kustan
Miladi tehnié¢ari/Graditeljstvo 8 35 Mario Kustan
WEB skupina 10 35 Vanesa Jambrusic¢
ESC ( English Speaking Countries ) 8 35 Kristina Giacometti
Cvjecari 6 35 Marina Halaus
Dramsko recitatorska skupina 13 35 Sabrina BlaZevi¢ Holubek
Lutkarsko — dramska druZina ,, Trnski” 14 35 Anita Malek
Plesna skupina 7 35 Martina Crnek
PRO
PRO NAZIV SKUPINE BROJ UCENIKA SATI GODISNJE UCITELJ 1ZVRSITELS
Kreativni prirodnjaci 5 35 Antonija Dolenac
Meduraca N
Kreativna skupina 5 35 Evita Stefec
Recitatorska skupina 5 35 BoZa Beljan
Dautan
Sportska igraonica 8 35 Marija Hosi
Domacinstvo 8 35 Dejana Carevi¢
Severin Sportska igraonica 11 35 Matea Gavranovic¢
Mali istraZivaci i stvaratelji 4 35 Vesna Vlajinic
Engleska igraonica 10 35 Marijana Popija¢
Mali meteorolozi 6 35 SnjeZzana Mikac
Bulinac
Mali istraZivaci prirode 6 35 Ana Marohnié




8. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja u neposrednom odgojno-obrazovnom radu u nastavi

a) Predmetna nastava

UKUPNO
E g IME | PREZIME PREDMET RAZRED R EZAI\ZST 1ZBORNA UKUPNO RAZREDNISTVO DoP DOD INA Zg:fg"\x NEI”‘Z;:.ARZ DA TlElzNO
ZADUZENJE
1. Ivan Gazda Hrvatski jezik 5.a,5.b,7.a,7.b 18 18 7.b(2) 1 1 22 40
2. Ante Ferk Hrvatski jezik 6.a, 6.b, 8.0, 8.b 18 18 1 1 1 1 22 40
. 1 vizuelni
4. Ana Cuk Likouna 5.0,5.b,6.0,6.b, 7.0, 7.b, 8.0, 8.b 8 2 identitet 11 20
Skole
... . 1
5. Christine Smoljanec G;Zﬁf,';a 4., 5.a,5.b,6.0,6.b, 7.0, 7.b, 8.0, 8.b 9 9 2 Zbor 12 22
MS$2,4.,Daul.i2. 6
. o Bul2.i4.,1.i 3. 4
6. Duska Pavlovic¢ Engleski jezik - - 17 6.a(2) 2 2 23 40
Med3.i4.,1.i2. 4
6.a 3
7. Kristina Giacometti Engleski jezik 5.a,5.b, 7.0, 7.b. 8.0, 8.b 18 18 2 2 1 23 40
Sev1.,2, 3.i4,Dau3.i4. 8
8. Marijana Popija¢ Engleski jezik MS 1., MS 3. 4 15 1 1 17 29
6.b 3
11. Ana Bartulovié Matematika 5.a,7.a,7.b 84, 8b 20 8.b(2) 1 1 22 40
12. Ivana Milkovi¢ Matematika 5.b, 6.0, 6.b 12 12 2 1 15 27
13. Ivana Jovanovic¢ Priroda 5.a,5.b, 6.0, 6.b 7 7 5.a(2) 1 1 11 18
14. Sanela Strbac Biologija 7.0,7.b, 8.0, 8.b 8 2 10 16
15. Sanela Strbac Kemija 7.0, 7.b, 8.0, 8.b 8 2 10 16
16. Armando Tribuson Fizika 7.a,7.b,8.0,8b 8 8 2 10 16
17. Irena Zivoder Povijest 5.a,5b,6.0,6b,7.0,7.b,8a,8b 16 16 5.b(2) 1 1 4 24 40
18. Monika lli¢ Geogradfija 5.0,5.b, 6.0,6.b, 7.0, 7.b, 8.0, 8.b 15 15 1 1 1 2 20 34
19. Mario Kustan Tehnitka 5.0,5.b,6.0,6.b, 7.0, 7.b, 8.0, 8 8 8 2 3 24 24
20. Monika Iwona Vargic¢ TZK 5.0,5.b,6.0,6.b, 7.0, 7.b,8.0,8b 16 8.a(2) 4 2 (35d) 24 40
5.0,5.b, 6.0, 6.b, 7.0, 7.b, 8.0, 8.b 16
21. Zoran Matkovi¢ Vieronauk Daul iz, 314, 4 22 7.a(2) 2 24 40
mS$ 1 2
MS 2, 3., 4. 6
, Sev1, 2,3.i4. 6
22. Jasna Kubica 7 - - 20 2 2 24 40
Bull.i3.,2.i4. 4
Med 1.i 2.,3.i4. 4
Informatika MS$1.,3,4.,7.a,7.b 8a,8b 14 20 1 3 24 40




Ivana Séuric 5.0,5.b,6.a 6
MS$ 2., 6.b 2 2
yiz Sevl,2, 3.i4. 6
24. Vanesa Jambrusié Informatika Med 112,314, y 18 6.b(2) 24 40
Daul.i2,3.i4. 4
. L Bul1.i3. 2
25. Maja Katié - 4 5 8
Bul2.i4. 2
26. Emina Barié NI 4,5,6,7,8. 10 10 11 20
b) Razredna nastava
=
g % IME | PREZIME SkoLA RAZRED 2 E;.i;vz ST, I1ZBORNA UKUPNO RAZREDNISTVO pop DpoD INA Znggl\v,f A o O UKUPNO TIEDNO ZADUZENJE
1. Sabrina BlaZevi¢ Holubek 7 1. 16 16 2 1 1 1 21 40
2. Martina Crnek 7 2. 16 16 2 1 1 1 21 40
3. Anita Malek MS 3. 16 16 2 1 1 1 21 40
4. Marina Halaus 7 4. 15 15 2 1 1 1 20 40
5. Evita Stefec Meduraéa 1i2 16 16 2 1 1 1 21 40
6. Antonija Dolenac Meduraca 3.i4. 16 16 2 1 1 1 21 40
7. BoZa Beljan Dautan 3.i4. 16 16 2 1 1 1 21 40
8. Marija Hosi Dautan 1.i2. 16 16 2 1 1 1 21 40
9. Matea Gavranovic¢ Severin 1. 16 16 2 1 1 1 21 40
10. Dejana Carevic¢ Severin 2. 16 16 2 1 1 1 21 40
11. Vesna Vlajini¢ Severin 3.i4. 16 16 2 1 1 1 21 40
12. Ana Marohnié¢ Bulinac 2.i4. 16 16 2 1 1 1 23 40
13. SnjeZana Mikac Bulinac 1.i3. 13 13 2 1 1 1 6 21 43




9. Popravni ispiti

Sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne novine” br. 87/08.,
86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12, 16/12., 86/12. 126/12., 94/13., 152/14., 7/17., 68/18., 98/19., 64/20.
151/22., 155/23. i 156/23.) i Statutu OS Ivana viteza Trnskog, popravni ispit polaZe se pred ispitnim
povjerenstvom krajem kolovoza. Clanove ispitnog povjerenstva imenuje ravnatel;.

Roditelji u¢enika koji su upuceni na polaganje popravnog ispita bit ¢e pisanim putem obavijesSteni o
rokovima istog.

V. PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

MIJESEC SADRZAJ NOSITELJI ZADACA
Docek prvoskolaca ucitelji razredne nastave
RUJAN
Medunarodni dan pismenosti ucitelji hrvatskog jezika
Svjetski dan ucitelja ucitelji
Medunarodni dan pjesacenja razrednici na satu razrednika
Svjetski dan hrane razrednici na satu razrednika
Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje Vjeroucitelj, razrednici, ucenici
LISTOPAD
Svjetski dan jabuke ucitelji i ucenici RN-e
Medunarodni dan sSkolskih knjiZznica knjiznicar
Hallowen Razrednici, predmetni ucitelji
Medunarodni dan Stednje razrednici na satu razrednika
Dan spomena na mrtve vjeroucitelj
Svjetski dan borbe protiv dijabetesa ucitelj biologije
Medunarodni dan tolerancije razrednici na satu razrednika
STUDENI Svjetski dan nepusaca ucitelji
Dan sje¢anja na Vukovar Ucitelj povijesti, razrednici, ucenici
Medunarodni dan djeteta ucitelji
Dan borbe protiv AIDS-a ucitelj biologije
Medunarodni dan osoba s posebnim potrebama razrednici na satu razrednika
PROSINAC Blagdan sv. Nikole ucitelji i ucenici RN-e, vjeroucitelj
Medunarodni dan prava covjeka ucitelji
Bozicna priredba Ucitelji RN, ucitelji PN
SIJECANJ Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske razrednici na satu razrednika
Valentinovo Ucitelji RN, ucitelji PN
Dan sigurnijeg interneta Ucitelji PN
VELJACA Poklade Ucitelji i ucenici RN
Dan ruZi¢astih majica Ucitelji RN | PN
Medunarodni dan materinskog jezika ucitelj hrvatskog jezika
Medunarodni dan Zena
OZUJAK Svjetski dan voda Ucitelj prirode, ucitelji i ucenici RN-e
Svjetski dan voda Ucitelj prirode, ucitelji i ucenici RN-e




Svjetski dan zdravlja

razrednici

Pjesice u Skolu

Razrednici, uc¢enici

Dan opcine Nova Raca

TRAVANJ Uskrs Vjeroucitelji
Dan planeta zemlja Ucitelji, ucenici
Medunarodni dan sporta Ucitelj TZK
Medunarodni dan plesa Ucitelji, ucenici
Dan skole ucitelji i ucenici maticne i PS
Praznik rada razrednici na satu razrednika
Svjetski dan crvenog kriZa Ucitelji, razrednici
Dan EU ucitelji i ucenici maticne i PS
SVIBANJ
ucitelji i u€enici RN, uciteljica glazbene kulture,voditeljica folklorne
Majcin dan ; L .
skupine,razrednici na satu razrednika
Medunarodni dan obitelji razrednici na satu razrednika
Svjetski dan kulturne raznolikosti Ucitelji, razrednici
Svjetski dan sporta Ucitelji, ucenici
LIPANJ Svjetski dan zastite okolisa ucitelj prirode

e




L GODISNJI PLAN | PROGRAM PROFESIONALNOG INFORMIRANJA | USMJERAVANJA
UCENIKA

SADRZAJ AKTIVNOSTI NOSITELI VRIJEME

Priprema ucenika za izbor zanimanja; poucavanje, poticanje na razgovor na o " .
. . Razredni ucitelji, pedagog Tijekom godine
satovima razrednika

Upoznavanje ucenika sa Sirokom lepezom zanimanja, ostvarivanje suradnje na
relaciji Skola — roditelji. Predavanja i razgovori na temu:

o vaznost izbora zanimanja

o pojedinac: interesi, sposobnosti, zdravstvene predispozicije

o izbor zanimanja: uvjeti rada, sredstva, moguénost doskolavanja
Razredni ucitelji, pedagog, uz suradnju
o mogucnost Skolovanja u Bjelovaru i drugim sredinama Tijekom godine
o izvjestaji sa zavoda za zaposijavanje: deficitarna i suficitarna zanimanje Heza
o USTUR i nastavak Skolovanja
o Sto sa ucenicima koji ne nastavljaju skolovanje
o Elementi i kriterij za upis u srednje skole

o E - upisi

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje podrucna sluzba Bjelovar
o pomoc u pripremi predavanja za roditelje
o organizirano anketiranje ucenika 8. razreda
L o . . e Razredni ucitelji, pedagog Tijekom godine
o pomoc¢ pri sakupljanju informacija o upisu u srednju skolu
o pomo¢ u organizaciji rada USTUR, i u¢enicima sa zdravstvenim

problemima

Individualne konzultacije s roditeljima i ucenicima, suradnja s razrednicima 7. i
8. razreda glede priprema tema za SRO, izlaganje informacija na oglasnoj Razredni ucitelji, pedagog

ploci, izrada Standa (kutka) za osmase.

Suradnja sa srednjim skolama: programi, prezentacije Razrednici, pedagog, ravnatelj Tijekom godine

VII. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

Zdravstveni odgoj ucenika je sastavni dio zdravstvene zastite i kulture ucenika, a provodi se tijekom
cijele skolske godine, poglavito u nastavi tjelesne i zdravstvene kulture, biologije, satova razrednog odjela, te u
izvannastavnim aktivnostima.

U suradnji s Hrvatskim zavodom za javno zdravstvo vrse se preventivne mjere zastite zdravlja ucenika
i zaposlenika, u vidu cijepljenja ucenika, preventivnih i sistematskih pregleda, raznih predavanja i sl.

Posebno se obraca pozornost na redovito odrZavanje skolskog okolisa, unutrasnjeg i vanjskog prostora,
skolske kuhinje u maticnoj Skoli, sanitarnih ¢vorova u mati¢noj i svim podrucnim skolama. Obavlja se
dezinfekcija Skolskih prostora, dok se voda za pice redovno kontrolira. Zbog nezadovoljavanja uvjeta vodu za
pice skola kupuje u nekim podrucnim skolama. Takoder se vodi briga i o pravilnoj ishrani u¢enika. Na samom
pocetku skolske godine napravljen je plan rada skolske kuhinje. Jelovnik izraduje povjerenstvo za svaki iduci
mjesec.

Skola dobro suraduje sa socijalnom, defektoloskom, psiholosko psihijatrijskom sluzbom pri nadleZnim
institucijama i po potrebi upucuje ucenike u iste. S roditeljima se po pitanju socijalno ekoloske zastite suraduje
putem predavanja i individualno.

Tijekom godine organizirat ¢e se medurazredna i meduskolska natjecanja ucenika.

Ucenici ce se ukljuciti u sve organizirane akcije Crvenog kriZa.




Viil. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

Aktivnosti u skoli provodit ce se u skladu s uputama Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta,
Plana i programa rada za mjere sigurnosti u Skolama Bjelovarsko-bilogorske Zupanije i Skolskog preventivnog
programa.

OKVIR

Rad sa svim ucenicima na prevenciji podrazumijeva kvalitetnu promjenu uloge skole. Ucenici koji
imaju bolju sliku o sebi, dobro razvijen osjecaj viastite vrijednosti, ostvaruju kvalitetnu komunikaciju i razlicite
interese, osjecaju toplinu, ljubav i sigurnost u obitelji i Skoli manje su ugroZeni sredstvima ovisnosti.
Prevencija ovisnosti treba se shvatiti kao nacelo cjelokupne nastave te rada i Zivota u Skoli usmjereno prema
svim ucenicima.

ciu

Razvijati djecu u osobe sigurne u sebe, koje odluke donose samostalno, da na taj nacin sacuvaju
mentalno zdravlje i higijenu te sprijece bolesti ovisnosti.
Organiziranim aktivnostima ucenika, roditelja i uCitelja odgojiti u¢enika koji ima negativan stav prema
uzimanju sredstava ovisnosti.
Pravovremeno otkriti konzumente.

NEPOSREDNI ZADACI

Razvijati pozitivan stav prema zdravlju i Zivotu.

Jacati pozitivnu sliku o sebi, samopostovanje i unutarnju ravnotezu.

Razvijati osobnu i drustvenu odgovornost.

Razvijati vjestinu komunikacije u skoli i roditeliskom domu.

Razvijanje kritickog odnosa prema utjecaju drustva (reklama, novina i sl.) i pritiscima vrsnjaka.
Poticati na donoSenje ispravnih odluka.

Upoznati ucenike i roditelje s opasnostima po zdravlje pri uzimanju droge.

Upoznati roditelje sa znakovima i simptomima koji ukazuju na uzimanje droge.

Poticati ucenike na bavljenje razlic¢itim aktivnostima za kvalitetno provodenje slobodnog vremena.
Podupirati i Siriti dosege darovitih i talentiranih ucenika te pomagati ucenicima s osobitim
potrebama.

Pratiti dogadanja u obitelji ucenika i pruZati strucnu pomoc te podsjecati na vaznost pruZanja
odgovarajuce podrske djeci.

Otkrivati ucenike sklone neprihvatljivom ponasanju te ih ukljuciti u tretman.

Omoguciti da se u Skoli Zivi u pozitivnom i poticajnom okruZenju.

VVVVVVVVYVYVYY
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RAZRADA AKTIVNOSTI

Da bi se u skoli provela prevencija potrebno je educirati ucitelje i stru¢ne suradnike koji bi radili na
zdravstvenom obrazovanju ucenika i njihovih roditelja. UCitelji i strucni suradnici trebali bi prolaziti kroz
komunikacijske treninge kako bi njihov rad i odnos s djecom te njihovim roditeljima bio kvalitetniji.

Prevenciju u Skoli provode predmetni nastavnici, razrednici i strucni suradnici kroz nastavni program, satove
razrednog odjela, organiziranje slobodnog vremena djece te rad s roditeljima ucenika.

1. Aktivnosti SPP kroz nastavne predmete:

Hrvatski jezik—kroz lektiru, filmsku i TV kulturu te izraZavanje i stvaranje obraduju se odnosi u obitelji,
odgovornost za vlastite postupke, odrastanje, smisao postojanja, ljudskih vrijednosti i drugo. Kroz samostalan
pismeni rad na odredenu temu ucitelji mogu identificirati ucenike s osobnim ili obiteljskim problemima, koji bi
ih mogli dovesti u skupinu djece rizicnog ponasanja, pa na osnovu toga mogu na vrijeme intervenirati.




Likovna kultura — kroz likovno izraZavanje i stvaranje ucenici iskazuju vlastitu osobnost, ali i probleme.
Pomnim pracenjem i analizom otkrivati ucenike rizicne skupine ponasanja. Tijekom rada ulenika razvijati
upornost u radu, preciznost, kreativnost, osjecaj za boje i estetske vrijednosti.

Tjelesna i zdravstvena kultura — razvijati fizicku kondiciju kod ucenika, motoriku, koordinaciju pokreta i
zdravstveno-higijenske navike te ih poducavati pravilnoj prehrani, oCuvanju i unapredivanju zdravlja.

Priroda i drustvo — poducavati ucenike zdravom Zivotu, govoriti o neprijateljima zdravlja i negativnim
pojavama koje ugroZavaju ljudsko zdravlje te razvijati ljubav prema prirodi i o¢uvanju prirode.

Priroda — disanje ( $tetnost pusenja ), Covjek kao biolosko bice, Pubertet i teskoce sazrijevanja, alkohol,
droga, pusenje, Zdrava prehrana, Zdravi Zivot, Zastita zdravlja, Zastita prirode i okolisa.

Biologija—Problemi odrastanja, Spolnost, Zarazne bolesti, Negativno samopotvrdivanje preko pusenja i
pijenja alkohola, Recimo DA zdravom Zivotu, Ekoloska svijest, Virusi-AIDS i hepatitis, BioloSka ovisnost covjeka
i okoline, Spolni odnos, Stetno djelovanje nikotina, alkohola i droga, Tabletomanija, Bolesti organa za disanje i
krvotoka, Spolne bolesti, Kako sacuvati Zivot i zdravlje.

Kemija — Lijekovi- vaznost pravilne upotrebe i doziranja, Sto su to antibiotici i analgetici, Sto su sedativi.

Vjeronauk — ukazivati ucenicima na pozitivne oblike ponasanja kao i pozitivna osjecanja prema drugim
liudima, pozitivnim metodama stimulacije motivirati ucenike za rad i ucenje, razvijati kod ucenika osjetljivost
na probleme drugih te ih poucavati nesebi¢cnom pomaganju drugima.

2. Rad s ucenicima na satovima razrednog odjela

Osnovni cilj rada s ucenicima je nauciti ih Sto vise Zivotnih stvari o kojima ne Cuju kroz nastavu. Izvori
informacija iz kojih djeca crpe svoja znanja o vaznim Zivotnim pitanjima vrlo Cesto su neadekvatni, a isto tako
vrlo malo razgovaraju o tim problemima s roditeljima, pa bi im skola morala dati vise odgovora na neka
vazna pitanja.

Razrednici ¢e analizirati odgojnu situaciju u svom odjelu i prema dobivenim rezultatima izvrsiti
konkretizaciju problema i planirati njihova riesavanje.

Znakovi za pojac¢ano djelovanje i individualno pomaganje djetetu su:
neopravdano izostajanje s nastave

smanjenje Skolskog uspjeha

agresivnost

povlacenje u sebe

nedoli¢no ponasanje

otudivanje imovine

eksperimentiranje s duhanom, alkoholom...

promjene u obitelji ( prinova, razvod, smrt... ).
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Teme pedagoskih radionica na kojima ce ucenici sudjelovati :
» Tehnike uc¢enja

» Ucenje i radne navike

» Nenasilno rjeSavanje sukoba

» Izbor skole i zanimanja

» Ovisnosti

» Odrastanje - pubertet

> Nasilje u skoli

Organizacija slobodnog vremena

Izvannastavne i izvanskolske aktivnosti pruZaju mogucnost samopotvrdivanja djece u raznim
podrucjima, poticu zdrave odnose medu c¢lanovima grupe te osjecaj pripadnosti i ispunjenosti.




Suradnja s roditeljima

S roditeljima suraduju uglavnom razrednici i ostali predmetni nastavnici te strucni suradnik skole. Rad

se organizira kroz individualne informacije, roditeljske sastanke, predavanja, tribine te informiranja putem
panoa za roditelje.

Osnovna podrucja edukacije i suradnje s roditeljima su:
» komunikacija s djecom ( posebno u periodu puberteta i adolescencije )
» vaznost utjecaja brac¢nih odnosa roditelja na psiho-socijalni razvoj djeteta
» kako prepoznati znakove uzimanja alkohola, duhana, droge
» gdje potraZiti pomo¢ ako roditelji posumnjaju da problem postoji.

Suradnja s drugim ustanovama i institucijama
U odgojno-obrazovni proces integrira se i sudjelovanje vanjskih suradnika kao sto su:
Dom zdravlja/skolska lijecnica
Centar za socijalnu skrb
Policijska uprava Bjelovarsko — bilogorska
Obiteljski centar
Crkva i dr.
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Edukacija i usavrsavanje radnika

U odgojno-obrazovnom procesu od velike je vaznosti educiranje te usavrsavanje radnika i to u vidu
raznih radionica, struc¢nih aktiva, strucnih predavanja te savjetovanja.

| ove skolske godine u Skolski preventivni program uvrstavamo i teme koje nam je predloZila PU
Bjelovarsko-bilogorska, a nositelji ¢e biti djelatnici PP Bjelovar:

Djeca, prijatelji u prometu

Sigurno na biciklima u cestovnom prometu
Zajedno vise moZemo

Zdrav za 5

Sigurno na internetu

Mir i dobro

SOk WNR




IX. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struéno usavrsavanje provodit ¢e se kao sastavni dio rada strucnih aktiva razredne i predmetne nastave u Skol,
kao sastavni dio plana rada Uciteljskog vijeca, a i kroz ponudene oblike strucnog usavrsavanja izvan skole u organizaciji
Ministarstva znanosti i obrazovanja te Agencije za odgoj i obrazovanje. Temeljem Kataloga strucnih skupova u izdanju
Agencije za odgoj i obrazovanje Uciteljsko vije¢e donosi Nacrt stru¢nog usavrsavanja. Obveza svakog ucitelja je skrbiti o

redovitom struénom usavrsavanju i njegovoj primjeni u svakodnevnom radu.

O sudjelovanju ucitelja u oblicima struc¢nog usavr§avanja izvan Skole vodi se primjerena evidencija.
Ucitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjes¢a o oblicima strucnog usavrsavanja izvan skole, a po potrebi Ce izvjestiti i

ostale ucitelje na sastancima strucnih aktiva i UV-a.

Svaki ce ucitelj izraditi plan i program individualnog stru¢nog usavrsavanja prema obrascu i skrbiti o njegovoj

realizaciji.

X. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA: STRUCNIH SURADNIKA | ORGANA UPRAVLIANJA

1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA Predvideno vrijeme Predvideno
ostvarivanja vrijeme u satima
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 225
e [zrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 40
e [zrada plana i programa rada ravnatelja VI—IX 20
e Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VIi—-IX 10
e |zrada skolskog kurikuluma VIi—-IX 20
e [zrada Razvojnog plana i programa skole VI—IX 20
e Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vije¢a IX-Vvi 10
e [zrada zaduZenja ucitelja vi-Vill 20
e |zrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-=VI 10
e Planiranje i organizacija skolskih projekata IX=VI 30
e Planiranje i organizacija strucnog usavrsavanja IX=VI 10
e Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-Vi 10
e Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX=VI 15
e Ostali poslovi IX—=Vil 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 220
e Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena,vradno vrijeme smjena, X—Vill 10
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).

e |zrada Godisnjeg kalendara rada skole Vil - IX 20
e [zrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI—IX 25
e Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 10
e Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX=Vil 10
e Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 5

e Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija IX-Vvi 20
e Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX—= VIl 5

e Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred v -vii 5

e Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana i praznika IX-=Vvi 15
e Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja IX-=VI 10
e Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIi Vil 15
e Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
e Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1-VI 20
e Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 1i Vil 20
e Ostali poslovi IX=Vill 10
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 155
e Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-=Vvi 30
e Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja Xilivi 15
e Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima IX-=Vvi 30
e Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-=VI 15
e Pracenje i koordinacija rada administrativne sluZbe IX—= VIl 20
e Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—= Vil 20




e Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX= VIl 15
e Kontrola pedagoske dokumentacije IX= VIl 20
e Ostali poslovi IX—=VIII 10
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 60
e Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX=VIIl 40
e Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom skole IX—=VIII 10
e Ostali poslovi IX =Vl 10
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA 160
e Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX = VIl 10
e Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-Vvi 10
® Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX=VI 15
e Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX=VIIl 20
e Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX=Vill 20
e Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—=VIII 30
e Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad IX= VIl 20
e Poslovi oko napredovanja ucitelja i strucnih suradnika IX = VIl 15
e Ostali poslovi IX =Vl 10
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 355
e Rad i suradnja s tajnikom skole IX= VIl 70
e Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX—- Vil 20
e Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole IX= VIl 20
e Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX= VIl 30
o Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=Vil 20
e Poslovi zastupanja Skole IX= VIl 35
® Rad i suradnja s racunovodom Skole IX—=Vil 35
e [zrada financijskog plana skole Vill - IX 20
e Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX =Vl 15
e Organizacija i provedba inventure Xl 20
e Poslovi vezani uz e-matice 7 10
e Potpisivanje i provjera svjedodzbi i izvjieséa Vi 20
e Organizacija nabave i podjele potrosSnog materijala Villil 15
e Ostali poslovi IX—=Vil 20
6. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 310
e Predstavljanje skole IX = VIl 10
e Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX=Vill 30
e Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX=Vvill 15
e Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX = VIl 10
e Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—=Vil 15
e Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini IX = VIl 10
e Suradnja s Uredom drZavne uprave IX=Vill 30
e Suradnja s osnivacem IX= VIl 40
e Suradnja s Zavodom za zaposijavanje IX=ViIl 10
e Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX=Vill 15
e Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX = VIl 20
e Suradnja s Obiteljskim centrom IX—=Vil 20
e Suradnja s Policijskom upravom IX=Vill 15
o Suradnja s Zupnim uredom IX=ViIl 10
e Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX=Vill 15
e Suradnja s turistickim agencijama IX= VIl 10
e Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX=Vill 10
e Suradnja s svim udrugama IX= VIl 15
e Ostali poslovi IX=Vill 10
7. STRUCNO USAVRSAVANJE 220
e Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-=Vvi 15
o Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZO-a, HUROS-a IX=Vi 110
e Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-=Vi 35
e Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-=Vvi 40
e Ostala stru¢na usavrsavanja IX-=VI 10
8. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 92
e Vodenje evidencija i dokumentacije IX-=Vvi 40
e Ostali nepredvidivi poslovi IX-Vi 52

UKUPNO




2. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor odrzavat ce sjednice Cija je ucestalost ovisna o problematici, koja je u nadleznosti riesavanja Skolskog
odbora u skladu sa Zakonom, Statutom skole i ostalim opéim aktima. Minimalno ée se odrZati Cetiri sjednice Skolskog
odbora, na kojima ce se donositi Godisnji plan i program rada, usvajati Izviesce o radu skole, te donositi i usvajati
Financijski planove i Izvjes¢a o realizaciji istih. Skolski odbor upravlja $kolom na temelju Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli i Statuta OS Ivana viteza Trnskog.

Clanovi Skolskog odbora u 2025./2026. jesu:

Tajana Borovac Sinko

Sanje Deba¢ Predstavnici BBZ

Barbara Matkovi¢

Nada Varjaci¢ Predstavnik Vijeca roditelja

Ines Vidovié¢

— Predstavnici Vijeca ucitelja
Mladen Zunac

Marina Halaus Predstavnik radnika

Predsjednik Skolskog odbora OS Ivana viteza Trnskog je Marina Halaus.

3. Plan rada Uciteljskog vijeca

» Planiranje i programiranje odgojno — obrazovnog rada

» ZaduZenja ucitelja u redovnoj, izbornoj, dopunskoj, dodatnoj nastavi i izvannastavnim
aktivnostima

Usvajanje IzvjeS¢a o realizaciji Godisnjeg plana i programa i rada Skole za skolsku godinu
2024./2025.

Usvajanje Godisnjeg plana za skolsku godinu 2025./2026.

Analiza uspjeha ucenika, tijekom polugodista i na kraju Skolske godine

Susreti i natjecanja ucenika

Izleti, posjeti, terenska nastava

Ostvarenost nastavnog plana i programa

Osnivanje strucnih aktiva i imenovanje voditelja

Imenovanje clanova povjerenstva

Ustroj razrednih odjela, imenovanje razrednika

Pristup ucenicima s potesko¢ama u psihofizickom razvoju

Primjena Pravilnika o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i
srednjoj skoli

Usavrsavanje ucitelja putem predavanja, seminara, strucnih aktiva, radionica
Organizacija rada u 2025./2026. skolskoj godini

Ostali poslovi odredeni Statutom i Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli

A\
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Rujan/listopad 2025.

4. Plan rada Vijeéa roditelja

e Konstituirajuca sjednica te preventivno ( edukativno ) predavanje na temu --------

Sije¢anj 2026.
e Aktualna tematika

Travanj/svibanj 2026.
e Aktualna tematika

Ostale sjednice odrZat ¢e se prema potrebi, a moguci sadrZaji su pitanja o pravima i obvezama ucenika
i roditelja kao i pitanja predvidena Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Statutom i

opcéim aktima Skole.

Clanovi Vije¢a roditelja u $kolskoj godini 2025./2026.:

Rbr Skola Razred Ime i prezime razrednika Ime i prezime roditelja
I MS 1 Sabrina BlaZevi¢ Holubek Alica Dushaj

2. mS 2. Martina Crnek Helena S¢rbaci¢

3. 7 3. Anita Malek Gabrijela HanZevacki
4. 7 4. Marina Halaus Viktorija Vrbanec
5. mS 5.a Ivana Jovanovic Valentina Pavlovic
6. mS 5b Irena Zivoder Nikolina Pliveli¢

7. MmS 6.0 Duika Pavlovié Nada Varjaci¢

8. mS 6.b Vanesa Jambrusié Milisav Marodolac
9. mS 7.0 Zoran Matkovic Tihomir Curéija
10 MmS 7.b Ivan Gazda Silvija Stegne

11 mS 8.a Monika Vargi¢ Kristina Mili¢evi¢
12 MS 8.b Ana Bartulovié Ivica Pogledi¢
13. Meduraca 1.i2. Evita Stefec Kristina Pavlici¢
14. 3.4 Antonija Dolenac Marijana Cindri¢
15, 1i2. Marija Hosi Roberta Friml

Dautan
16. 3.i4. BoZa Beljan Ivana Rastovac Bjelovarac
17. ) 1i3. Snjezana Mikac Matea Stojcevic
Bulinac

19. 2.i4. Ana Marohnic Kristina Frelih
20. 1 Matea Gavranovi¢ Anita Erdelji

21. Severin 3. Veronika Jandrilovié Valentina Ovcaricek
22. 3.i4 Vesna Vlajini¢ Anita Bazuli¢

Predsjednik Vijeca roditelja za skolsku godinu 2025./2026. je Nada Varjaci¢, a zamjenik predsjednika

je Tihomir Curcija.




5. Plan rada stru¢nog suradnika - pedagoga

REDNI PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI POTREBN CILJ (po podrucjima) BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BROJ O SATI SATI IX X Xl Xl 1 ] 1 v 14 Vi Vil Vil
1 POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA 3 sata Ispitivanjem i utvrdivanjem 178 32 14 14 13 10 13 14 19 16 13 2 18
tjedno odgojno-obrazovnih potreba
1.1 Utvrdivanje obr ih potreba uéenika, skole i okruzenji liza odgojno-ob ik ucenika, skole i okruZenja izvrsiti 12 4 4 4
postignuca ucenika, KREDA | SWOT analiza rada skole, kratkorocni i dugorocni razvojni plan pripremu za bolje i kvalitetnije
rada skole i struénog suradnika pedagoga planiranje odgojno-obrazovnog
rada.
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje Osmisljavanje i kreiranje 67 12 8 4 5 4 4 4 4 4 2 2 14
1.2.1 Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole, skolskog kurikuluma, statisticki kratkoronoga i dugoro¢noga 16 4 2 10
podaci razvoja skole.
1.2.2 Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga 26 4 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
1.2.3 Planiranje projekata i istraZivanja 5 2 2 1
1.2.4 Pomoc u godisnjem i mjeseCnom integracijsko-korelacijskom planiranju ucitelja 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje Pracenje razvoja i odgojno- 82 14 5 8 6 5 8 8 11 10 7 0 0
1.3.1 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s uéenicima s posebnim potrebama obrazovnih postignuca ucenika. 11 2 1 1 2 1 2 2
— — — Povezivanje skole s lokalnom i Sirom
1.3.2 Planiranje pracenja napredovanja ucenika zajednicom. 20 2 2 2 2 2 4 2 4
1.3.3 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 21 2 2 4 2 1 2 2 2 2 2
134 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 14 4 1 1 1 1 1 2 2 1
1.3.5 Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad 5 2 2 1
1.3.6 Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja nastave 11 2 2 1 1 2 1 2
14 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Uvodenje i pracenje inovacija u svim 17 2 1 2 2 1 1 2 4 2 0 0 0
1.4.1 Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima sastavnicama odgojno-obrazovnog 17 2 1 2 2 1 2 4 2
procesa. Pracenje novih spoznaja iz
podrucja odgojnih znanosti i njihovu
primjenu u nastavnom i skolskom
radu.
2, POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU 25 sati 1014 98 109 100 98 84 100 109 101 100 91 6 18
tjedno
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kvalitete procesa 72 0 0 0 0 0 0 6 15 30 15 6 0
2.1.1 Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica upisa djece u Skolu. Utvrdivanje 3 2 1
2.1.2 Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u skoli pripremljenosti i zrelosti djece za 4 4
Skolu. Postizanje ujednacenih grupa
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis ucenika unutar svih razrednih odjela 8 2 6
2.1.4 Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, uéenike, pozivi) 1. razreda. Stvaranje uvjeta za 6 2 4
2.1.5 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 30' /dijete uspjesan pocetak Skolovanja. 45 15 25 5
2.1.6 Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda 6 6
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija Osuvremenjivanje nastavnog 10 2 2 2 0 2 2 0 0 0 0 0 0
2.2.1 Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme i prateceg didaktickog materijala procesa. 10 2 2 2 2 2
Pracenje inovacija u opremanju skola i informiranje strucnih organa i aktiva
2.3 Pracenje i i je odgoji b g rada 1god. po Osiguranje primjene dokimoloskih 283 40 23 22 33 19 30 30 26 11 35 0 14
ucitelju zakonitosti.
231 Pracenje ostvarivanja NPP-a Pracenje opterecenja ucenika i suradnja sa satnicarem i 25 2 2 2 4 1 2 4 4 2 2
razrednicima
2.3.2 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija: 51 12 4 4 5 6 6 6 2 2 4 0 0
2.3.2. Pocetnici, novi ucitelji, volonteri 5/godi 19 8 2 2 1 2 2 2
1
2.3.2. Pracenje ocjenjivanja ucenika,ponasanje ucenika,rjeSavanje problema u razrednom odjelu 32 4 2 2 4 4 4 4 2 2 4
2
2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa 27 10 1 2 2 4 4 4
2.3.3. Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija $kolskog preventivnog programa i 1/god po 27 10 1 2 2 4 4 4
1 osposobljavanje ucenika za cijeloZivotno ucenje razredno
m odjelu
2.34 Sudjelovanje u radu strucnih tijela Doprinos radu struénih tijela Skole. 39 8 8 8 14 2 4 4 9 2 20 10
2.3.4. Rad u RV 4/god 41 4 4 10 5 14 4
1




Rad u UV 4/god 48 4 8 4 4 2 4 4 4 2 6
2.3.5 Rad u struénim timovima-projekti: CAP, DJECA PRVA, UNICEF, RUKA PODRSKE, VANJSKO Razvoj strucnih kompetencija. 28 4 4 4 4 4 2 4 1 1
VREDNOVANJE-NCCV,MAH-2
2.3.6 Pracenje i analiza izostanaka ucenika Preventivno djelovanje. 25 2 2 2 2 8 4 2 2 1
2.3.7 Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika 30 4 2 2 2 2 4 4 4 2 4
238 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite 8 4
24 Rad s ucenicima s posebnim potrebama Uocavanje, poticanje, i pracenje darovitih ucenika Osiguranje primjerenog odgojno- 73 12 6 10 6 8 6 8 9 3 5
obrazovnog tretmana, uvodenje u
2.4.1 Identifikacija ucenika s posebnim potrebama novo kolsko okruzje, podrska u 5 4 1
2.4.2 Upis i rad s novopridoslim ucenicima,uc. s drugog govornog podrucja pfreviadavanju odgojno-obrazovnih 12 4 2 2 2 2
2.4.3 Rad s ucenicima koji doZivljavaju neuspjeh teskoca 40 4 2 6 4 4 4 6 4 2 4
2.4.4 Izrada programa opservacije, izvjeséa 16 2 2 2 2 2 2 2 1 1
2.5 Savjetodavni rad i suradnja Podizanje kvalitete nastavnog 481 40 61 56 42 50 54 50 50 38 36
2.5.1 Savjetodavni rad s ucenicima procesa. 192 6 24 22 12 22 22 22 22 18 22
2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s ucenicima Koordinacija rada. 170 4 20 20 10 20 20 20 20 16 20
1 Savjetovanje, pruZanje pomoci i
251, | Vijece ucenika podrske. 22 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2
2
2.5.2 Savjetodavni rad s uciteljima 53 4 11 10 4 4 4 6 6 4
2.5.3 Suradnja s ravnateljem 66 6 8 6 8 8 8 6 6 2 8
254 Savjetodavni rad sa sustrucnjacima: psiholozi, socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni radnici... 22 2 4 2 2 2 2 2 2 2 2
2.5.5 Savjetodavni rad s roditeljima 128 20 12 14 14 12 16 12 12 10 4
2.5.5. Predavanja/pedagoske radionice: 16 8 0 2 2 0 4 0 0 0 0
1
2.5.5. Pocetak skolovanja 4 4
1.1
2.5.5. Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 4 4
1.2
2.5.5. Odrastanje/adolescencija 4 4
1.3
2.5.5. Rodlitelj i profesionalno usmjeravanje 4 2 2
14
2.5.5. Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 90 8 10 10 10 10 10 10 10 8 4
2
2.5.5. Vijece roditelja 22 4 2 2 2 2 2 2 2 2
3
2.5.6 Suradnja s okruZenjem 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika Koordinacija aktivnosti. 56 0 11 8 9 2 4 9 1 12 0
2.6.1 Suradnja s uéiteljima na poslovima PO Informiranje ucenika. 6 1 1 1 1 1 1
2.6.2 Predavanja za ucenike: 16 0 0 2 2 0 0 8 0 4 0
2.6.2. Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja 8 8
1
2.6.2. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH 2 2
2
2.6.2. Elementi i kriteriji za upis 6 2 4
3
2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 4 2 2
2.6.4 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 7 4 1 1 1
2.6.5 Suradnja sa struénom sluzbom Zavoda za zaposljavanje PruZanje pomo¢i u donosenju 8 2 1 1 1 1 2
2.6.6 Individualna savjetodavna pomo¢ odluke o profesionalnoj buducnosti. 7 2 2 1 2
2.6.7 Vodenje dokumentacije o PO 8 2 1 1 1 1 2
2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika Koordinacija aktivnosti. 22 2 4 2 2 2 2 4 0 4 0
2.7.1 Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite Informiranje ucenika. 12 1 2 2 1 1 1 2 2
2.7.2 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave,Skole u prirodi, izvanucioni¢ka nastava 10 1 2 1 1 1 2 2
2.8 Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Skole Koordinacija aktivnosti. 17 2 2 6 1 2 2 2
Informiranje ucenika.
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE 4 sata Analizom odgojno-obrazovnih 121 6 6 8 22 4 10 17 8 8 26
tjedno rezultata utvrditi trenutno stanje




Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve odgojno-obrazovnog rada u skoli, 41 0 0 0 12 2 0 3 0 2 18 2 2
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 2/ smjernice daljnjeg unapredenja 13 4 3 2 4
godisnje odgojno-obrazovne stvarnosti.
3.1.2 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista 10 8 2
3.1.3 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, skolske godine 18 14 2 2
3.2 Istrazivanja u funkciji osuvr jivanji 30 6 6 8 10 2 10 14 8 6 8 0 2
3.2.1 Izrada projekta i provodenje istraZivanja 1/ 6 2 2 2
godisnje
3.2.2 Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 1/ 10 2 2 2 4
godisnje
3.2.3 Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 20 2 4 6 4 2 2
3.2.4 Samovrednovanje rada strucnog suradnika 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
3.2.5 Samovrednovanje rada Skole 24 2 2 2 4 2 2 2 2 4 2
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DIELATNIKA 4 sata 271 26 20 30 21 38 22 28 22 24 8 16 16
tjedno
4.1 Strucno usavrsavanje pedagoga 120/ Kontinuirano strucno usavrsavanje, 150 16 10 20 10 26 10 16 8 10 6 4 14
god. cjeloZivotno ucenje. Obogacivanje i
4.1.1 Izrada godisnjeg plana i programa strucnog usavrsavanja prenoSenje znanja. 2 2
4.1.2 Pracenje i prorada strucne literature i periodike 24 2 2 2 2 2 4 4 4 2
4.1.3 Strucno usavrsavanje u skoli-UV, aktivi-nazocnost 16 4 2 2 4 2 2
4.1.4 7SV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja 4 puta 28 4 6 6 2 4 6
godisnje
4.1.5 Strucno-konzultativni rad sa sustrucnjacima 16 2 2 2 2 2 2 2 2
4.1.6 7SV struénih suradnika-vodenje 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
4.1.7 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih institucija-sudjelovanje 18 6 6 6
4.1.8 Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje Podizanje strucne kompetencije. 8 4 4
4.1.9 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AOO i ostalih ustanova te po pozivu (izlaganje radova, 10 10
prezentacije i predavanja)
4.1.10 Objavljivanje ¢lanaka u struénoj periodici i/ili zbornicima radova 4 4
4.2 Strucno usavrsavanje ucitelja 121 10 10 10 11 12 12 12 14 14 2 12 2
4.2.1 Individualna pomoc uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja Kontinuirano strucno usavrsavanje, 17 1 2 2 2 2 2 2 2 2
4.2.2 Koordinacija skupnog usavrsavanja u $koli i izvan nje (skolski stru¢ni aktivi) cjelozivotno ucenje. 17 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2
Obogacivanje i prenosenje znanja.
4.2.3 OdrZavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje 1puta Podizanje stru¢ne kompetencije 16 2 2 2 2 2 2 2 2
godisnje
4.2.4 Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje,nadopuna literature 17 2 1 1 1 2 2 2 2 2 2
4.2.5 Rad s uciteljima pripravnicima Min 10 37 4 4 2 2 2 2 2 4 4 11
sati god.
4.2.6 Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo 0
4.2.7 Rad s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu povjerenstva za staZiranje 17 2 2 2 2 2 2 2 2 1
4.2.8 Mentorstvo studentima pedagogije 0
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 2sata 114 10 11 8 14 8 7 8 10 12 10 12 4
tjedno
5.1 ibliote¢no-inf ijska djel 35 Sudjelovanje u ostvarivanju 22 2 2 2 2 4 2 2 2 2 0 0 2
5.1.1 Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struéne i druge literature, novih izvora znanja, nabavke optimalnih uvjeta za individualno 22 2 2 2 2 4 2 2 2 2 2
lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i predstavijanju novih stru¢nih izdanja, poticanje strucno usavrsavanje, inoviranje
ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i strucne literature novih izvora znanja.
5.2 Dok ijska djel 92 8 9 6 12 4 5 6 8 10 10 12 2
5.2.1 Briga o Skolskoj dokumentaciji 21 2 1 1 2 1 1 1 2 2 2 6
5.2.2 Pregled uciteljske dokumentacije 24 2 2 1 4 1 1 1 2 4 4 2
5.2.3 Vodenje dokumentacije o ucenicima i roditeljima 22 2 2 2 2 1 1 2 2 2 2 2 2
5.2.4 Vodenje dokumentacije o radu 25 2 4 2 4 1 2 2 2 2 2 2
6. OSTALI POSLOVI 2sata 78 4 8 8 8 8 8 8 8 8 4 2 4
tjedno
6.1 Nepredvideni poslovi 78 4 8 8 8 8 8 8 8 8 4 2 4
SVEUKUPNO: 1776 176 168 168 176 152 160 184 168 168 152 40 64




Skolska je knjiznica informacijsko, medijsko i komunikacijsko sredite gkole. Namijenjena je uéenicima, uéiteljima i nastavnicima za potrebe redovite nastave,
ali je i potpora svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima skole, mjesto okupljanja i provodenja izvannastavnoga i slobodnog vremena ucenika u skoli.
Skolska knjiznica, kao izvor informacija i znanja, ima vainu ulogu u ostvarenju odgojno-obrazovnih ciljeva i postignuca. Za ostvarenje tih ciljeva i postignuéa
potrebna je suradnja s ucenicima, uciteljima, nastavnicima, administrativnim osobljem i roditeljima/skrbnicima.
Skolska knjiznica je:
1. Posrednik u odnosu uéenik — nastavnik
2. Partner u osmisljavanju nastave
3. Multimedijski centar
4

Putokaz za izgradnju kritickog misljenja

e  Ciljevi Skolske knjiznice
- razvijanje temeljne pismenosti
- razvijanje informacijske i informatic¢ke pismenosti
- poucavanje
- ucenje

- kultura

e  Zadace sSkolske knjiznice
- privikavati u¢enike na knjizni¢ni prostor i ozracje
- utjecati na pozitivna misljenja i stavove o knjizi, knjiZnici i njezinoj sveukupnoj gradi

- razvijati Citateljske i druge sposobnosti uc¢enika (komunikacijske, informacijske, istrazivacke)




osposobiti ucenike za koristenje svih izvora znanja i informacija u Skolskoj knjiznici

- odgajati i obrazovati aktivnog Citatelja spremnog za izvanskolsko i cjeloZivotno ucenje
- raditi s darovitim ucenicima u dopunskoj i dodatnoj nastavi te slobodnim aktivnostima
- pratiti i ispitivati zanimanje ucenika za knjigu

- pouciti ucenike o prepoznavanju bibliografskih podataka o knjiznoj gradi

e  Pravilnik o radu Skolske knjiznice
- knjiznica ima radno vrijeme
- usluge knjiznice su besplatne za ucenike, nastavnike, stru¢ne suradnike i ostale zaposlenike Skole
- posuditi se mogu najviSe dvije knjige na rok od 30 dana
- grada iz referentne zbirke ne moze se posuditi, ve¢ se Cita u Citaonici
- korisnici su duZni ¢uvati knjizni¢nu gradu i vratiti je na vrijeme
- uknjiZnici se moZe odvijati nastava

- uknjiZnici treba biti radna atmosfera

u prostoru Citaonice treba vladati red i mir

e Djelatnost skolske knjiznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog rada skole i obuhvaca
1. Program rada s ucenicima
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost obuhvada rad s ucenicima, suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnog rada.




2. Program stru¢nog rada

PODRUCIJE RADA

BROJ SATI | VRIJEME OSTVARIVANJA

1. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA

950

- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

-izrada godisnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice

-izrada mjesecnog plana i programa rada skolske knjiznice

-izrada tjednog plan i program rada skolske knjiznice

-pisanje mjesecne realizacije plana i programa rada skolske knjiznice

kolovoz/ rujan

tijekom godine

- knjizni¢no-informacijsko obrazovanje (KIO); organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s knjigom i knjiznicom
1. razred

- KnjiZznica — mjesto poticanja cCitalacke i informacijske pismenosti

- Knjige i vrste knjiga
2. razred

- Djedji Casopisi

- Jednostavni knjizevni oblici
3. razred

- Put od autora do Citatelja

- Enciklopedija — pojam i vrste
4. razred

- Referentna zbirka

- KnjiZzevno-komunikacijsko-informacijska kultura
5. razred

- Organizacija i poslovanje skolske knjiznice

- Casopisi — izvori novih informacija
6. razred

- Samostalno pronalaZenje informacija

- Internet — kako ga sigurno koristiti
7. razred

- Tiskani i digitalni mediji

- Pismenost — kompetencije ucenika 21. stoljec¢a
8. razred

- Vrste i uloga pojedinih vrsta knjiznica

- Uporaba stecenih znanja

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste

polugodiste
polugodiste




- razvijanje Citalacke sposobnosti uc¢enika

tijekom godine

- pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru knjizne grade (posudba lektire, beletristike i strucne literature)

tijekom godine

- pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema i referata iz pojedinih podrucja, mini-istrazivackim zadatcima, izradi plakata i
postera te PP prezentacija uz stvaranje navike i potrebe navodenja koristenih izvora i citiranja bibliografskih podataka
(ucenje za samoucenje, ucenje za cijeli Zivot)

prema potrebi

- promicanje Citanja i poboljsanje Citalackih sposobnosti u¢enika provodenjem kvizova, radionica i ¢italackih maratona

tijekom godine

- motivacijski postupci u poticanju Citanja Skolske lektire i beletristike

tijekom godine

- pripremanje ucenika za susret s knjizevnikom

listopad/ studeni, travanj

- organiziranje i rad s Novinarskom grupom

35 sati godisnje

- usmjeravanje ucenika na koristenje literature u svrhu informiranja za izbor zanimanja

prema potrebi

- distribucija Casopisa

tijekom godine

- rad s ucenicima u Citaonici: koristenje racunala i periodike, igranje drustvenih igara, uredenje skolske knjiznice

tijekom godine

- organizirani posjet Narodnoj knjiznici “Petar Preradovi¢” u Bjelovaru i drugim kulturnim ustanovama

travanj

-organiziranje predavanja i radionica za ucenike, ucitelje, stru¢ne suradnike i roditelje u suradnji s institucijama i
pojedincima

tijekom godine

- razvijanje trajnih navika o zastiti izvora znanja, razvijanje radnih navika i kulturnog ponasanja u knjiznici

tijekom godine

- pripreme za nastavni sat (odabir literature, pisanje priprema, izrada didakti¢ckog materijala, izrada plakata i pripremanje
izlozbi)

tijekom godine

2. STRUCENI RAD | INFORMACIISKA DJELATNOST

310

- organizacija i vodenje rada u knjiZnici — pripremanje knjiznice za novu Skolsku godinu

kolovoz/ rujan

- u¢lanjivanje ucenika u knjiznicu

rujan

- nabava knjiga i ostale informacijske grade

tijekom godine

- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija, katalogizacija

tijekom godine

- obrada grade u Metelwinu

tijekom godine

- pracenje i evidencija koriStenja knjiznice (dnevno i mjese¢no)

tijekom godine

- sustavno izvjesc¢ivanje ucenika i nastavnika o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjena informacijskih
materijala

tijekom godine

- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina

tijekom godine

- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete (bilten prinova)

tijekom godine

- osiguravanje literature za stalno stru¢no usavrsavanje ucitelja i strucnih suradnika

prema potrebi

- sudjelovanje u izradi informacijskog materijala za ucitelje

prema potrebi

- izrada godiSnjeg programa rada i pisanje izvjes¢a

kolovoz

- rad na internetu

tijekom godine

- kompletiranje i uvezivanje godista ¢asopisa

srpanj/ kolovoz

- zastita grade, pravilan smjestaj i Cuvanje grade na policama i u prostoru knjiznice

tijekom godine

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

310
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- organiziranje, priprema i provedba kulturnih sadrzaja (natjecanja u znanju, knjiZevni susreti, predstavljanje knjige, tijekom godine
videoprojekcije)

- planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti i sadrzaja tijekom godine
- uredenje i obogacivanje prostora knjiznice i ¢itaonice, panoa i hodnika u prostoru skole i ispred nje tijekom godine
- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladezi u slobodno vrijeme prema potrebi
Obiljezavanje godisnjica istaknutih licnosti i vaznijih dogadaja: tijekom godine

e  Planiranje kulturnih sadrZaja za skolsku godinu (izloZzbe, obljetnice, natjecanja, projekti...)
e 8.9. 0d kolijevke pa do groba najljepse je dacko doba 1.-19.9.
e  26.9.reci to na vise jezika povodom Europskog dana jezika 19.-30.9.

Ny rujan
e  Skolski mjesecni list
o  Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)
e 1.10. Uhvati ritam povodom Medunarodnog dana glazbe 1.-15.10.
e 15.10.-15. 11. — Mjesec hrvatske knjige Slogan: Odabrali knjiznicari
e Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja Tema: Knjiznicari - superjunaci
e  Medunarodni mjesec skolskih knjiznica Tema: Iza police s knjigama: Al, knjiznice i buducnost prica .
< S listopad
e Skolski mjesecni list
e  Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)
e 4.11. U spomen na Dragutina Tadijanovi¢a 120. godi$njica rodenja 1.-14.11.
e 11.11. Dan hrvatskih knjiznica
e 15.11.-15.12. — Mjesec borbe protiv ovisnosti
e 18.11. Dan sje¢anja na Vukovar
e 19.11. NE nasilju povodom Svjetskog dana prevencije nasilja nad djecom 17.-30.11.
e Skolski mjesecni list
e Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)
studeni
e 10.12. Medunarodni dan prava Zivotinja 1.-15.12.
e  25.12. BoZi¢ —vrijeme darivanja 16.-31.12.
o Cinim dobra djela u prosincu
e  Bozi¢na priredba
e Skolski mjesecni list
e  Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)
prosinac

e  Kalendari svijeta 5.-16.1.

e 17.1.1ja sam umjetnik povodom rodendana umjetnosti 16.-31.1.

e Djecak u prugastoj pidzami — igrani film za ucenike 8. razreda povodom oslobodenja logorasa iz Auschwitz -
Birkenaua

o Skolski mjesecni list

o Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)




sijecanj
10. 2. Al'i JA (O umjetnoj inteligenciji) 2.-16.2.

14. 2. Medunarodni dan darivanja knjigom

14. 2. Zaljubi se u knjigu povodom Valentinova

e 21.2.-17. 3. Mjesec hrvatskog jezika

e 21.2. Jezik roda moga povodom Medunarodnog dana materinskog jezika 16.-28.2.
e Skolski mjesecni list

e Projekt Citam glanso i bez greske (mali pano) veljaga

e 8.3. Djevojcice - knjizevnice povodom Medunarodnog dana Zena 2.-16.3.
e 21.3. Moja prva pjesma natjecaj povodom Svjetskog dana pjesnistva

e 22.3.Voda je izvor Zivota povodom Svjetskog dana voda 16.-31.3.

e 21.2.-17.3.—Mjesec hrvatskog jezika

e Skolski mjesecni list

e  Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)

e 5.4, Sretan Uskrs 1.-10.4. ozujak
e 22.4. Maruli¢eva Judita i Dan hrvatske knjige 13.-30.4.
e  23.4. Noc knjige

e Dani medijske pismenosti

e Skolski mjesecni list

e  Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)

e 8.5. povodom Medunarodnog dana Crvenog kriza 1.-15.5. travanj
e  21.5.Svjetski dan kulturne raznolikosti 18.-31.5.
e  Obiljezavanje Dana skole

e Skolski mjesecni list

e Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano)

e 5.6. U planine, u visine... povodom Dana zastite planinske prirode Hrvatske 1.-12.6.
e Mjesedni Skolski list — retrospektiva skolske godine 2025./ 2026.

e Dodjela priznanja najcitateljima, sudionicima natjecanja i projekata svibanj

o Skolski mjesecni list

e Projekt Citam glasno i bez greske (mali pano) lipanj
4. STRUCNO USAVRSAVANIJE 120
- pracenje djecje i literature za mladez tijekom godine
- pracenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature, strucnih recenzija i prikaza knjiga tijekom godine
- sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skole tijekom godine
- sudjelovanje na stru¢nim aktivima skolskih knjizni¢ara (Zupanijski i meduzupanijski aktivi) tijekom godine
- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za skolske knjizni¢are (CSSU, Hrvatsko Citateljsko drustvo, HKD — Sekcija tijekom godine

za Skolske knjiznice, Hrvatska mreza skolskih knjiznica, Loomen, webinari...)




- suradnja s NSK i mati¢nom sluzbom BBZ, Narodnom knjiznicom u Bjelovaru i Podruénim odjelom u Novoj Raci tijekom godine

- suradnja s ostalim knjiznicama/ knjizni¢arima tijekom godine
- suradnja s knjizarama i nakladnicima tijekom godine
5. SURADNJA S RAVNATELJEM | UCITELJIIMA/ OSTALI POSLOVI 118

- suradnja s uciteljima hrvatskog jezika i razredne nastave u izradi godisnjeg plana lektire i nabave knjiga, ¢asopisa i AV rujan
grade tijekom godine
- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgovarajuéih podrucja u nabavi literature i ostalih medija za u¢enike listopad; sijec¢anj
i nastavnike tijekom godine
- stalna suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima u vezi s nabavom stru¢ne metodicko-pedagoske literature tijekom godine
- suradnja sa Skolskom zadrugom Raciéi u kreativnom radu i promicanju bastine kroz radionice i projekte tijekom godine
- dogovor o ustupanju prostora knjiznice za izvodenje nastave prema potrebi

- aktivnosti skolske knjiznice u korelacijskom pristupu prema drugim predmetima
-sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju tema

-realizacija nastavnog sata sa zadanom temom

-odabir literature i materijala za potrebe izvodenja nastavnog sata

rema dogovoru
-provodenije individualnih i skupnih projekata P g

-organiziranje predavanja i radionica za ucitelje i strucne suradnike prema potrebi

-prezentacija projekata

- organizirani posjet ucenika i ucitelja Skolskoj knjiznici tijekom godine

- suradnja i koordinacija rada s uciteljima podrucnih odjela (razmjena lektirnih djela, provodenje projekata, organiziranje prema dogovoru
radionica i KIO-a)

- suradnja s racunovodstvom i tajnistvom skole tijekom godine

- sjednice Uciteljskog vijeca tijekom godine

- Aktivi PN i RN

- zamjene nenazocnih nastavnika i dezurstvo prema potrebi

Program stru¢nog rada obuhvaca ustrojavanje i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici, nabavu knjizne i neknjizne grade, izgradnju knjiznicnog fonda,
inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine
nastavne predmete, izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje i evidenciju knjiznicnog fonda, statisticke pokazatelje o uporabi knjizni¢nog fonda,
sustavno izvjescivanje ucenika, nastavnika i stru¢nih suradnika o novim knjigama i sadrzajima strucnih ¢asopisa i razmjenu informacijskih materijala, usmene
i pismene prikaze pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina, izradu popisa literature koja promice kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razlicitih kultura i
zastitu knjizni¢ne grade.
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3. Program kulturne i javne djelatnosti

Program kulturne i javne djelatnosti obuhvaéa organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrZaja kao Sto su knjizevne i filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izloZbe, filmske projekcije i videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s mladezi
u slobodno vrijeme.




XI. PLAN | PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNO — TEHNICKE SLUZBE

1. Plan rada tajnika Skole

POSLOVI | ZADACE VRIJEME REALIZACIJE

1. Poslovi oko izrade akata skole

e pracenje zakonskih propisa
e rad na opcim aktima Skole ( Statut, pravilnici, poslovnik o radu kolegijlnih tijela) Tijekom godine
e izrada pojedinacnih akata

e rjesavanje statusnih promjena — upisi u registar Trgovackog suda itd.

2. Poslovi iz radnog odnosa — kadrovski poslovi

e poslovi u vezi s radnim odnosima u skoli

e sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa skole
e vodenje dosjea radnika Skole

e vodenje Maticne knjige radnika

e vodenje stalne evidencije vezane uz radnike

Tijekom godine

3. Administrativno — organizacijski poslovi

e vrsi zavodenje, razvodenje i arhiviranje spisa

vodi urudZbeni zapisnik

vodi i cuva administrativne knjige

vodi knjigu arhivske grade Tijekom godine

vrsi izlu¢ivanje arhivskog gradiva

e priprema i rieSava statisticke podatke (mjesecna izvjescéa, izvjieséa na pocetku i na kraju skolske godine)

e potraZivanje — izrada tablica naknada prema Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama
(jubilarne nagrade, dar djeci, boZicnica itd.)

4. Rad s ucenicima, roditeljima i uciteljima

e izrada duplikata svjedodzbi

e jzdavanje potvrda i uvjerenja

e izrada prijava nesretnih slucajeva ucenika i ostalih radnika Skole u vezi osiguranja
e davanje informacija roditeljima (osobno ili telefonom)

e jzdavanje raznih potvrda radnicima Skole

Tijekom godine

5. Daktilografski poslovi
e izrada tekstova, prijepisi, tabele, izvjestaji Tijekom godine
e poznavanje i rad na rac¢unalu radi izrade dokumenata i tabela

6. Sjednice i sastanci

e rad u organima upravijanja

e rad u povjerenstvima

e vodenje i izrada zapisnika prema potrebama

Tijekom godine

7.Struéno usavrsavanje
e seminari u organizaciji strucnih institucija

Tijekom godine

8. Ostali poslovi

e Obavljanje poslova u vezi nabave robe, radova i usluga male vrijednosti
e [zrada oglasa — potrebe za radnicima

e [zrada podataka za zdravstveno i mirovinsko osiguranje

e Suradnja i nadzor nad pomocnim i tehnickim osobljem u obavljanju njihovih poslova i radnih zadataka Tijekom godine
e Suradnja s voditeljem racunovodstva, ravnateljem, strucnim suradnicima i ostalim radnicima Skole

e Suradnja organizacijama, ustanovama, Upravom za financije, Upravnim odjelom za drustvene djelatnosti itd.
e Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje — podrucni ured Bjelovar

e Suradnja s lokalnom samoupravom

Radno vrijeme tajnika skole: 08.00 — 16.00 sati. U radno vrijeme uracunat je i dnevni odmor od
30 minuta.




2. Plan rada voditelja ra¢unovodstva

POSLOVI | ZADACE

VRIJEME REALIZACIJE

e prijem i uvodenje knjigovodstveno-financijskih dokumenata

e kompletiranje i kontrola istih

® knjiZenje knjigovodstvenih dokumenata sa stanjem izvoda Ziroracuna prema odgovarajucim propisima u Glavnu knjigu
i Glavnu knjigu Il

upis podataka u racunovodstvene knjige

plaéanje nalozima svih obveza u zakonskom roku

izrada platne liste

obracun plac¢a

obracun bolovanja i drugih naknada

obracun ustega iz placa

vodenje kartica za place

vodenje kartica za poreznu upravu

izrada financijskih pokazatelja za M-4

izrada ID obrazaca

rekapitulacija isplatnih lista, obracun poreza i doprinosa na placu

izrada naloga za placanje doprinosa i poreza na placu

izrada obrazaca za potrebe FINA-e

izrada statistickihpodataka, izvjestaja, i analiza za potrebe trecih lica i interne potrebe na bazi knjigovodstvenih stanja
savjetodavna pomo¢ u ekonomskom poslovanju skole te suradnja s ustanovama iz domene materijalno-financijskog
poslovanja

priprema jelovnika u suradnji s kuharicom

Izrada zahtjeva za putne troskove radnika s posla i na posao

Izrada plana nabave (u suradnji s ravnateljem)

daktilografski poslovi za potrebe financijskog poslovanja

pracenje zakonskih propisa, strucno usavrsavanje

obavljanje i drugih poslova prema ukazanoj potrebi ili nalogu ravnatelja

izrada financijskih izvjestaja tokom godine u odredenim zakonskim rokovima i propisima datima iz MZOS-a

izrada polugodisnjeg i godisnjeg izvjestaja

strucno usavrsavanje

Tijekom godine

Radno vrijeme voditelja racunovodstva: 07.00 — 15.00 sati. U radno vrijeme uracunat je i
dnevni odmor od 30 minuta.

3. Plan rada kuharica

POSLOVI | ZADACE

VRIJEME REALIZACIJE

Izbor, narudZbe i pripremanje hrane i namirnica

Uskladistenje namirnica i vodenje skladista, te pravdanje troskova utroska hrane

. Vodenje brige i odgovornosti o ispravnosti namirnica i njihovoj uporabnoj vrijednosti

Pripremanje jelovnika

. Pripremanje i podjela hrane ucenicima

1
2,
3
4.
5.
6

. Pripremanje hrane za Skolske svecanosti

7.

Pranje posuda

8.

Pranje i ¢is¢enje kuhinje i pomocnih prostorija

9.

Vodenje brige o opremi za rad u kuhinji i o ispravnosti uredaja za pripremanje i ¢uvanje hrane i obroka

Tijekom godine

10. Ostali poslovi prema izreci pretpostavljenih

Radno vrijeme kuharica: 06.00 — 14.00 sati, odnosno od 07.00 — 11.00. U radno vrijeme
uracunat je i dnevni odmor od 30 minuta.




4. Plan rada domara

POSLOVI | ZADACE

VRIJEME REALIZACIJE

Obilazak zgrade Matic¢ne skole i PRO radi uo¢avanja kvarova i steta

Sitniji poravci

Kontrola ispravnosti protupoZarnih aparata, hidranata, sustava grijanja...

Izmjena Zarulja, osiguraca, lampi, prekidaca, uticnica ...

OdrZavanje okolisa skole — kosnja trave, stucanje Zivice ...

Dostava i nabava prehrane

Briga o ispravnosti rada svih instalacija grijanja u PRO

Ciscenje snijega u maticnoj skoli

olo[N|o|o|s|w|n|s

Ciscenje odvodnih kanala

10. Poslovi loZenja i odrZavanja kotlovnice

11. Poslovi prijevoza

12. Ostali poslovi prema izrjeci pretpostavijenih (ravnatelja, tajnika, racunopolagatelja, ucitelja)

Tijekom godine

Radno vrijeme domara: 07.00 — 15.00 sati. U radno vrijeme uracunat je i dnevni odmor od 30 minuta.

VRIJEME REALIZACIJE

Tijekom godine

5. Plan rada spremacica
POSLOVI | ZADACE
1. Ciséenje svih radnih povrsina (na ulazu u $kolu, stepenista, u&ionica, hodnika, blagovaonice, zbornice, knjiZnice, kancelarije,
Skolskog dvorista itd.)
2. Ciscéenje zidnih povrsina od prasine i paucina, pranje i brisanje skolskih klupa
3. Ciséenje i pranje svih staklenih povrsina i prozora
4. Ciséenje, pranje, dezinfekcija WC $koljki, pisoara, umivaonika u sanitarnim évorovima
5. Dostava poste — prema potrebi
6. OdrZavanje okolisa skolske zgrade
7. Ciscenje snijega
8. Generalno ciscenje
9. Ciscenje odvodnih kanala

10. Ostali poslovi prema izrjeci pretpostavijenih (ravnatelja, tajnika, racunopolagatelja, ucitelja)

Radno vrijeme spremacica:

a) Mati¢na skola — spremacice u MS rade od 07.00 — 15.00, odnosno od 08.00 — 16.00.

U radno vrijeme uracunat je i dnevni odmor od 30 minuta.

b) PRO Severin

Radno vrijeme spremacice 12.00 — 16.00 sati.

U radno vrijeme uracunat je i dnevni odmor od 30 minuta.

¢) PRO - ostali

Radno vrijeme spremacica je 2 sata dnevno, u skladu s Ugovorom o radu.




Godisnji plani program rada OS Ivana viteza Trnskog razmatran je na sjednici Uciteljskog vijeca
odrZanoj 2. listopada 2025. godine te na sjednici Vijeca roditelja odrZanoj 6. listopada 2025. godine.

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 58. Statuta
Osnovne $kole Ivana viteza Trnskog, na prijedlog ravnatelja $kole, Skolski odbor na sjednici odrZanoj 7.
listopada 2025. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
OSNOVNE SKOLE IVANA VITEZA TRNSKOG
ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

KLASA: 602-11/25-01/03
URBROJ: 2103-45/01-25-1

U Novoj Raci 7. listopada 2025. godine

PredSJedmk Skolskog j pdbora: P v N\ Ravnatelj /
o 7
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