REGISTRATURNOG GRADI // ,
. ROKOVIMA CUVANIA OSNOYKE
SKOLE IVANA VITEZA TRNSKQG NOVA
RACA

POSEBNI POPIS ARHIVSK



POSEBNI POPIS ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANIJA
OSNOVNE SKOLE IVANA VITEZA TRNSKOG NOVA RACA

1. ORGANIZACIJA 1 UPRAVLJANJE rok éuvanja—|
1.1. Osnivanje, prijava i promjena poslovanja
1.1.1. Osnivanje, organizacija i nominalne promjene...............ccoeeveeuineeenennennnnnnnn, trajno
1.1.2. Prijava i registracija (upisi u sudski re@istar)............ouieiniiiniineeneeeinenennn, trajno

1.1.3. Znakowi, Hambiljii peCafl...covmwammanmonsmomsmmammrsvaussssssmms A O

1.2. Upravljanje

1.2.1. Unutarnji ustroj
1.2.1.1. Pravilnik o unutarnjem ustrojStVi......o.veieeiiiiii e, trajno
1.2.1.2. Dokumentacija 0 unutarnjem USIIOJU. .. .....o.ouuriniiieieet e eeeeeeeeneneeaananns trajno

1.2.2. Skolski odbor
1.2.2.1. Poslovnikior-radu Skolskog odbiira. v sesnssnss suosevmmnpmmmssonissssss swss ssvaie, trajno
1.2.2.2. Zapisnici Skolskog odbora s prilozima. ...cccsov s Arano

1.2.3. Ravnatelj
1.2.3.1. Odluke ravnatelja (financijske).........ocoeiniuiniiiiiii e, trajno

1.3. Struéna i savjetodavna tijela

1.3.1. Rad struénih i savjetodavnih tijela

1.3.1.1. Zapisnici sa USiteljskog ViJefa....oucsnnismvmmmmmsman apsmssenarsgssses trajno
1.3.1.2. Zapisnici sa Razrednog vijeca..........cooooiiiiiiiiiiiiiii i trajno
1.3.1.3. Zapisnici sa Vijeéaroditelja.............cooooviiiiiiiiiiiii trajno
1.3.1.4. Zapisnici sa Vije€a u€enika .........cooviiiiiiiiiiiiiiiiiici e trajno

1.4. Propisi i normativni akti

1.4.1. Interni normativni akti

1.5. Planovi i programi rada

Il a e T — trajno
1.5.2. Godisnji planovi i programi rada teizmijene 1 dopUne. .. imsimmmn sisevarssmimmss trajno
1.5.3. Kratkoroéni, srednjoro¢ni, posebni i pojedinaéni osobni........................ Z+2 godine
1.5.4. Ostali planovi 1 programi rada..........ooevviiiiniiiiiiieiii e naeeaaas Z+2 godine

1.6. Izvjeséa o radu

146.1. GodiEnia 1zy]eEcnorain BEOLE .uummosmmmmosmmanmmnms aaswsansaasesms trajno
1.6.2. Statisticka 1zvjeSCa ..ot trajno
1.6.2.1. Godisnja statistika odgoja i obrazovanja (OS-K; OS-P)...........ccovveeeiiiininnn, trajno
1.6.2.2. Statisti¢ke evidencije i izvje$¢a o ucenicima i uéiteljima.........cccoeoeviviivviiinenne trajno
16,3 Optala 17Vies868: - ooupsmmnvsvsinsssmess s R PR S S ST PP TS S R ERY trajno



1.7. Organizacija rada u upravnom okruzenju

1.7.1. Op¢i spisi (spisi do 2017. godine koji nisu razvrstani u drugim grupama ovog

0 0 B et e e, A T B AP AT trajno
1.7.1.1. Dokumentacija o suradnji s Ministarstvom znanosti i

O TRV B[ s 8 S U S L OV M SRR S G trajno
1.7.1.2. Dokumentacija o suradnji s osniva¢em.. . PRI .| | ;.
1.7.1.3. Dokumentacija o suradnji s ostalim tij ehma orgamzacuama udrugama

1.7.1.3.1. Dokumentacija o suradnji s Agencijom za odgoj i obrazovanje................... trajno
1.7.1.3.2. Dokumentacija o suradnji s Uredom drZavne UPrave. .. . .svvvecevsacssmssss sivisns trajno
1.7.1.3.3. Dokumentacija o suradnji sa Bjelovarsko-bilogorskom Zupanijom, Upravni odjel za
obrazovanje, Kulturu 1 §port... ... ..o trajno
1.7.1.3.4. Dokumentacija o suradnji s Nacionalnim centrom za vanjsko

Lo LU R —— trajno
1.7.1.3.5. Dokumentacija o suradnji s Fondom za zastitu okoli3a i energetsku

UCINKOVITOSE. ...ttt ettt et et et et et e et et e et et et e e e eans trajno

1.8. Poslovna suradnja

1.8.1. Strane organizacije i pojedinci

1.8:1.1. Projekti i programi sOradnie; .« ssomeom aomsmssisiiinisas it ssasensssnsns 7y
1.8.1.2. Projekti iugovori za dobivanje bespovratnih sredstava iz pretpristupnih fondova
EMIDPERCAIMIC. v s s s oo g N R R L S trajno

1.8.2. Suradnja medu $kolama
1.8.2. 1.SPOTAZUMI. ...ttt e e e e e e e e e reerneeesneesnseeneeenn LT

1822 OO v s o e i S A S B A S b B BB st e AR Z+5
L8 23 Provektice oonmmuussum vy vess aomen w0 ay i e R S s
LB 2.8 POOQTAINL. . v vasmssnnwnsmmsnas s o s s o s i s s s sy 5 e S R e e S 7+5
1.8.3. Domace organizacije i pojedinci-ostale organizacije i pojedinci

1.8.3.1. Evidencija o sklopljenim ugovorima..........cccccecieriieniieieieeeeerneeeeseesesseesessseennes Z+5
1.8.3.2. Ugovori o kupoprodaji roba, radova 1 usluga.........cccccceeveeievveenieecseeseeeceeeen L5
L850 LE0von) DI e i oimi i s i i S5 S £ 0 i S i s A NS A S LS
1.8.3.4; Antorski UZOVOTL ;e sam enmmsmmm s sssmmssss s s i s s e i S v ZHS

1.9. Informiranje, marketing i odnosi s javnoséu

1.9.1. Informativni materijali

1.9.1.1. Bro3ure; leci. plakati i drugi informativini materijali. ...vcosvimvmsomssisspsssuiog trajno
1.9.2. Svecanosti i proslave
1.9.2.1. Vliastite 0blJetniCe. . ..onuiniii e trajno

1.10. Nagrade, priznanja i darovi

1.10.1. Nagrade i priznanja
1.10.1.1. Diplome, pohvale, odlikovanja, nagrada, zahvale i priznanja

TR TR om0 SRR 0 R AR SRS S A SR S R T Rl trajno
1.10.2. Sponzorstva i donacije
1.10.2:1. Pojedinatna sponzorstva i donacije .. cwvmmsmsaevmmmsssensssss s Z+2 godine
1.10.3. Dobrotvorne aktivnosti
1.10.3.1. Sudjelovanje u pojedinim dobrotvornim aktivnostima..........cccceceverureennee. Z+5 godina



1.11. Upravljanje kvalitetom
1.11.1. Sustav kvalitete

Vsl Lall s CORPRIRRNEEIN s s o0 i i e om0 Ao GRS A PSR BB S B trajno

1.11.2. Dokumentacija HACCAP sustava

1.11.2.1. Evidencije kuhinja..........coooiaiiiiii e Z+10 godina

1.11.2.2. Pomocni materijali..........o.ooeiiiiiiiiiiiii e Z+10 godina

1.11.2.3. Izvje3€a o pregledu uzoraka............cooieiiiiiiiiniii i, Z+10 godina
1.12. Nadzor

1.12.1. Dokumentacija nastala u postupku vanjskog nadzora........................ Z+5 godina

I O 7T T T TS Z+5 godina

1.12.1.2. RjeSenja... R A S s sl D SOAING

1.12.1.3. Odluke nadzomog tljela ........................................................ Z+5 godina

1.13. Sigurnost i zaStita
1.13.1. Nesrece i nepogode

1.13.1.1. Planovi i uputstva za postupanje u slutaju nesrete........cvevevsvivnsriosssss Z+5 godina

1.13.1.2. Planovi kontinuiteta i nastavka djelatnosti............c.ccoeveveiieeninanan.... Z+5 godina

1.13.1.3. Pojedine nesrece i NEPOCOde. ........oviriiniiiriiiiiii i ans Z+5 godina
2. LJUDSKI RESURSI, RAD I RADNI ODNOSI rok ¢uvanja

2.1. Ljudski resursi

2.1.1. Skolovanje i struéno usavriavanje

2:1:1:.1. STrOtno VSAVISAMAI] €. .o oo s v oo s s R PR SR N Z+5 godine

2.1.1.2. Individualni plan i program stru€nog usavr$avanja...........c.cceceeverenee.. Z+5godine

2.1.2. Drzavni i Struéni ISPiti......ouee e Z+5godine

2.2. Rad iradni odnosi

2.2.1.Radna mjesta

2.2.1.1. Popis radnika s koli¢inom radnog vremena i koeficijentima......................... trajno
2.2.1.2. Zahtjevi za otvaranjem novih radnih mjesta i suglasnosti ........................... trajno
2.2.2. Zaposlenici

Zidd.d. MatiCna knjiga fadnika. .. . comvimmsimmmmvsimmss sasvsaismsisisssns s sssmassere trajno
2.2.2.2. Osobni (personalni) dosjei radnika.............coviiiiiniiiiininininnnnnn.. N+70 godina

2.2.3. Radni odnosi
2.2.3.1. Natje¢ajna dokumentacija za zasnivanje radnog odnosa.........................Z+5 godina

2.2.3.2, Rjesenia ozaduzenin koehicljentl.osusmmminnmen s s Z+5 godina
2235, Radng ODYETH oy iiverumsmomsseesmemss s o v e Ao S s A S e Z+5 godina
2.2.3 4. Inspekeiia rada.....c .o crvirmnssmsavsemas s oty goding
2.2.3.5. Osiguranje zaposlenika..........ooviiiriiiiiiiiii Z+5 godina
2.2.3.6. Dokumentacija o pripravni€kom Stazu.............cccoviiiiiiiiiiiiiiniinnnns Z+2 godine
2.2.4. Radno vrijeme, odmori i dopusti

2.2.4.1. Prekovremeni rad.. e easssssasnd 2 godine
2.2.4.2. Dnevne evidencije radnog vremena, rasporedl radnog

TN S A A S G S L R i P S B P g wies Z+6 godina

2.2.4.3. Godisnji odmori, plafeni i neplatent dopusti ... cc.ccvv st 2, godine
2.2.5. Place i naknade placa

2.2.5.1. Isplatne (obracunske) liste placa.............cooveiiiiiiiiii N+70 godina
2.2 5.2, Kartoni (karfice) o placama Yadmka. ... coossamsmvinmmmmssmmasssoas sisemms N+70 godina



2.2.5.3. Prijave podataka.oplaéi (AP, ID; IDDY. ..o vmmninimsinismmsommssss s s N+5 godina
2.2.6. Ostala primanja iz radnog odnosa

2.2.6.1. Naknada za prijevoz na radno mjesto...........ooeveriiiininiiiiiininiennannn. Z+2 godine
2:2.6.2. Jubilame nagrade.: ccniinviiim s srins shas s issmsmmaam s st ans st s Z+2 godine
2.2.6.3. Ostala primanja iz radnog o088, v sssmmmemmsrassrmss i Ee gOAINE
2.2.7. Bolovanja

2.2.7.1. Obracuni bolovanja s dokumentacijom..................ccoooeiiiinni ... Z+2 godine
2.2.8. Zastita na radu

Bt LIS OB ARAR[E . s R SRS S D Z+5 godina
2.2.8.2. Zdravstvena skrb i pregledi..............ocooiiii Z+5 godina
2.2.8.3. Evidencijao ozljedama.................cooiiiiiiiiiii ...trajno
2.2.8.3. Nadzor u svezi sa zast1t0m na radu ............................................... Z+10 godlna

....Z+5 godina
2.2.8.3. PROCIEHATIZIRA: coonsn wosmamumsamsssssmminms wnsmismsasssms sysvmoss sssasisseiissmssirmns LRI D0
2.2.8.6. Planovi @VaKUACTIE .......o.ouiiiiiiiit it e trajno

2.2.8.4. Procjena opasnosti radnih mjesta i evidencija poslova s posebnim uvjetima rada

2.2.9. Mirovinsko osiguranje
2.2.9.1. Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguranje
(M-4) i zapisnik o kontroli doprinosa (MIO)..............ccciiiiiiiiiiiniiiiiieeccseee.. TT] O

2.2.10. Radnicka pitanja

2,5 B LR T T R ———————— Z+5 godina
2:2.10.2. Raldnitle Wilede v s s s sttt Z+5 godina
2.2.10.3. Zapisnici 1 odluke radni€kog vijeca...........ocoiiiiiiiiiiiii trajno
2.2.10.4. Knjiga zapisnika radnic¢ke kontrole...............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiee, trajno
2.2.10.5. Referendum vezan uz radnicka pitanja..............ccceeeuiieiniieininianannnn.. Z+5 godina
3. NEKRETNINE, POSTROJENJA 1 OPREMA rok ¢uvanja ]
3.1. Zemljiste
3.1.1. Dokumentacija o zemljiStu (isprave o vlasnistvu, izvodiidr.)......................... trajno

3.1.2. Stjecanje i raspolaganje
3.1.2.1. Kupoprodajni ugovori i dr. ugovori o stjecanju i otudenju prava na
7253 111 L1 L O trajno

3.2. Zgrade
3.2.1. Stjecanje i raspolaganje
3.2.1.1. Kupoprodajni ugovori i dr. ugovori o stjecanju i otudenju prava na zgradama

I ETTOTIITR Vs s s s S G S S S S 0 i oS R AT R A trajno

3.2.2. Gradnja, nadogradnja, rekonstrukcija

3.2.2.1. Gradevinska i tehnitka dokumentacija. ..o i ssvssmnsrmumsspensss trajno

o222, Pt elcing doRaMe DR #.ovrommmmmnmmmammsmnmmanssnssasma s i Z+10 godina
3.2.2.3. Ponude izvodaca radova..........ocoiuiniiiiiiiii e Z+5 godina

3.2.3. Odrzavanje

39.3 1. Stete, vandalizanm § Kuali... . oo siemisosibni s s s it he, pOie
3.2.4. Zastita

3. 241, ProlupoZarns ZaBlibil. s v s ses e s s sy v sy a8 s G s Z+5 godina



3.3. Postrojenja i oprema
3.3.1. Prijevozna sredstva
3.3.1.1. Putni radni listovi za koriStenje motornih vozila i evidencija o potrosnji

Fo10) 0 TP TR Z+11 godina
3.3.1.2. Prometne dozvole, knjiZice vozila i servisni listovi............................. Z+5 godina

3.3.1.3. Tehni®ki pregled 1 repistraciia.. . «..vocvsvmvsmmamamnnpmminssesnesdrrl. godioa

3.4. Infrastruktura i opskrba
3.4.1. Opskrba energentima
3.4.1.1. Potro3nja i obracuni energenata za elektri¢nu

OB D Vi s R S S 550 0 S 98 5 A ncn ok AACR A RALBBE Z+2 godine
3.4.1.2. Potro3nja i obracuni energenata za opskrbu prirodnim
LIRS O e s 7Z+2 godine
3.4.2. Zbrinjavanje otpada
3.4.2.1. Popratni list o zbrinjavanju otpada .. s L, OGIRE
3.4.2.2. Dokumentacija (obrasci, izvjeséa i dr ) vezana uz Reglstar oncmséenja 1 zastitu
QKOS o msem s S SR A A SRR i S mmnrns Z+5 godina
4. FINANCIJSKO POSLOVANJE I RACUNOVODSTVO rok ¢uvanja

4.1. Financijski planovi i izvje$¢a
4.1.1. Financijski planovi

4.1.1.1. Godi3nji financijski plan s obrazloZenjem i rebalans.................................. trajno
4.1.1.2. Ostali financijski planovi za krac¢a razdoblja...................cooeviiiininnn. Z+2 godine
e BB 2 T R Z+5 godina
4.1.3. Izvjesca za fiskalno razdoblje ..., Z+11 godina

4] VS TARI s s R S SR S S5 S0 S SR S b i nbmmemmansmsmsarsnon T TR

.15 Ostdla-financijsks IZVieS08: wsismmmmmommmssrvmvesssisseme s e s s Z+5 godina
4.2. Knjigovodstvo i ratunovodstvo

4.2.1. Financijsko knjigovodstvo

4.2.1.1. Glavna knjiga (financijske Kartice)............cooveviviiiieiiiiiniiaeene. Z+11 godina
4.2.1.2. Dnevnik knjiZenja glavne knjige (financijski dnevnici)....................... Z+11 godina
4,.2.1.3: Krjipeaiarmih i 2laznth TACUN. oo sstissin ovas sa5s S ns st Z+11 godina
4.2.1.4. Ostale enjigovedstveneevidenclje s svmnsmmamsasmnmsmissusssoas s Z+7 godina
.21 4.1 KnjiganarudEbi. ..cocomsmmmsmsmmsvsmamamssusms s ins swsms s s s Z+7 godina
4.2.1.4.2. Kartoteka troSkova i realizacije..............c.cceeviiniiiiininicnsssnnennen . Z47 godina

4.2.1.5. Knjigovodstvene isprave

42 1.0, Liken 1 1ol 9o THOIHE: s o sins S risiiss e e s e e s Z+11 godina
4.2.1.7. Termeliiee. .. ox s seamummovssumsasvanssosmsrsmss sepsaasramnmssnsssends Tl 1/ goding
4.2.1.8. Ixdatiice .. ommmmsmsanssviveninssmissssesssmmmosravisessnsisismimwenwndstL] GO0INA

4.2.2. Materijalno knjigovodstvo
I I LT (e e T Z+11 godina



4.2.2.2. Liste sitnog inventara (Dnevnik knjiZenja)...............ccvvivieinininnnn.. Z+7 godina
Bzt ITVEDITEIINE LTSS s s 0 i omivmnminsmmssis 9:ma 0 2m0m:oR mcch EHE 38 A AR AR Z+11 godina
4.2.2.4. IzvjeS¢a inventurnog povjerenstva s prilozima...................occcvveeinnannnenen.. T2 NO

4.3. Platni promet i nov¢éano poslovanje
4.3.1. Ziro radun

4.3.1.1. Prijava POtPISA. .. ..uvnecninitii ittt ettt e aa e Z+11 godina
4.3.1.2. 1zvOdi ZITO TACUNA. . ...ttt et et et ee et et ee et et e e e e eaen Z+11 godina

4.3.2. Krediti i posudbe

4.3.2.1. Pojedini krediti i posudbe............coooiiiiiiiii e, Z+11 godina
4.3.2.2. Dokumenti o stambenim kreditima, stambena izgradnja - otplata

31 T Z+11 godina
4.3.3. Blagajna

4.3.3.1. Knjiga blagajne ili blagajni¢ki izvjestaj............coeviiiiniiiiniiiiniinnn, Z+11 godina
4.3.3.2. Blokovi uplatnica i isplatnica...........c.oeveiiiiiii i, Z+11 godina

4.4. Ostvarenje prihoda

4.4.1. Drzavni proracun i proracun jedinice lokalne samouprave i uprave
4.4.1.1. Zahtjevi za financiranje i odobrenja .............coooiiiiiiiiiiiii Z+5 godina
4.4.1.2. Izvjctida o ostvarenju i troSenju BredStava s sasvssssivivivws s sssasiiss Z+11 godina

4.5. Trosenje sredstava

4.5.1. Nabava

4.5.1.1. Plan nabave........covuieiti i Z+5 godina
4.5.1.2. Pojedinacni postupci javne nabave............ocoviiiiiiiiiiii e Z+5 godina
4.5.1.3. Ugovori 0 Javnoj NabaVI........ouiuiiuiiiiiiiiietiit e e, Z+5 godina
4:5.1.4: 1zv)e80a © JAOVIIO] TUADEVE o uawmmms s s v ssns s uuis s oms svs vans saase is 653 Anain st Z+5 godina
4.5.1.5. Evidencija postupaka nabave i sklopljenih ugovora male

) LTI ccnsarcmcmsroasssonsset s 0t S T S S R S S R US Z+5 godina

4.5.1.6. Dokumentacija vezana uz licitaciju.............coceeviiiiiiiicinicnenceeeen . Z45 godina
4.5.2. Putni troskovi

4.5.2.1. Knjiga putnih naloga s nerealiziranim i realiziranim putnim nalozima bez
ROOBIA v s R A S R S R S VS R R A I T Z+11 godina

4.6. Financijski nadzor

4.6.1. Unutarnji nadzor

4.6.1.1; PISANe PROCOAUIC. cvs vuvewnsmsmsanves viwasib s s e s amesm s ey sy s ns by v oas trajno
4.6.1.2. Izvje$cta i analize nastale u postupku provodenja unutarnjeg nadzora.................... ...
...................................................................................................... N+ 1 godina
4.6.2. Vanjski nadzor

4.6.2.1. Fiskalna odgovornost

4.6.2.1.1. Upitnik s popratnom dokumentacijom.............ccceeeenvniininnninnnnnnnnn Z+11 godina
8521 L AT VR, . cnnrrnismmermmmsmmansmmsnnanmnsammssnssn i bimsiebiias kB S S, S0 Z+11 godina
BT TR PUI...o o s s, 0 S A S 5 o A S  SR R Z+11 godina
3.6.2 14 Iovelbe. o.coommmipm s i e e Y S RS S R ST Z+11 godina



5. INFORMACIJSKI RESURSI I DOKUMENTACIJA rok uvanja)

5.1. Dostupnost i koriStenje informacija

5.1.1. Spomenica §kole

5.1.2. Osebni podaci— Zbirka osobnih podataka. ..s:covveisiais siiisiviimmersmmnt

5.1.3. Pravo na pristup informacijama
5.1.3.2. Upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na
pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija
5.1.3.3. Zahtjevi za izdavanje informacija

5.2. Upravljanje dokumentima

5.2.1. Organizacija i klasifikacija dokumentacije

5.2.1.1. Klasifikacijski planovi ..........coooiiiiiiiiiiii e

5.2.2. Evidencije dokumentacije

5.2.2.1. UrudZbeni zapisnik (djelovodnik) ............cooiniiiiiiiiiiiiiiiee e, trajno

S22 2, PoDIS BB v s w5 e 50 A8 A 5 00 5ArS A b e 3 PSS AR trajno

5.2.2.3. Dostavna lmjiga 2a poF. oo avsremmmpmsmmmnss sy s st om sosamsss Z+5 godina

5.2.2.4. Dostavna knjiga za MJEStO ......uvuuinueiniiait it ittt eennn Z+5 godina

5.2.2.5. Arhivska knjiga... .. ....trajno

5.2.3. Vrednovanje, 1zlu01vanJe i predaja

5.2.3.1. RjeSenja i zapisnici i ostala dokumentacija o izlu¢ivanju... . . ....trajno

5.2.3.2. RjeSenja i zapisnici i ostala dokumentacija o predaju nadleznom arhlvu

.......................................................................................................... trajno

S2ANAAZOT. ... e trajno

5.2.4.1. Zapisnici i izdane mijere....vosismvmsms nrsin s n e R R trajno

5.3. KnjiZzni¢ne i dokumentacijske zbirke

5.3.1. Knjizni fond

5.3.1.1. Inventarne knjige trajno

5.3.1.2. Revizija i otpis Z+10 godina
5.4. Izdavacka djelatnost

5.4.1. Priprema i objavljivanje izdanja

ot BN O T o OO ————— trajno
6. OSNOVNO OBRAZOVANJE rok &uvanjal
6.1. Dokumentacija o upisima

e T U ————————— Z+10 godina
6.2. Dokumentacija o polaznicima i nastavi

6.2.1. Mati¢na knjiga uCenika..........oooiiiiiiiiiii i e trajno

6.2.2.Registar mati€ne knjige u€enika............oooiiiiiiiiiiii e trajno

6:25 oS 6L BEBIIKE v s svsi i s e A B e s b b msapana sassanses Z+10 godina

6.2:4. ImenilkenCeniks 8. YAZNOUH v vuvsmonmsss svomsmynms s i s saee S s s S s e trajno

6.2.5. Razredna knjiga s imenikom ucenika, pregledom rada i dnevnikom

T R Z+10 godina

6.2.6. Pregled rada izvannastavnih aktivnosti.............ccoeeiiiiiiiiiiiiiiiiiie, Z+10 godina



0.d:1. Popis sviedodibl. . ....ouoomemusmmasrunpavmrs i s R S 3% trajno

6.2.8. Nostrifikacija svjedodZbi .........ccoiiiiiiniiii trajno
6.2.9. Knjiga evidencije zamjena u€itelja.............coooiiiiiiiiiiiiiiiiii, Z+10 godina
6.2.10. Pregled rada tjelesne i zdravstvene kulture u $koli............................. Z+10 godina
6:2.11. Oglasna kolgn.. .ccooo smomsnnmpnsspms i mssissss R s Z+10 godina
6.2.12. Potvrde, uvjerenja, duplikati svjedodzbi i prijepisi ocjena, pedagoske

mjere i druga dokumentacija izdana u€enicima....................................Z+10 godina
0.4.15. Dsigoranie udenika, (POHEHT GF. ). o mmem et inseitonmmsmmmans Z+10 godina

6.3. Dokumentacija o ispitima

6.3, 1 PrLCPIS OCJODE. . convvmmvmvmmmsmss s s e s s s s S il aes Z+10 godina
6.3.2. Prijavnica i zapisnik o polaganju razrednoga — predmetnoga (razlikovnog
dopunskog) ispita... s S s iR sessss L TEO
6.3.3. Prijavnica i zaplsmk 0 polaganju popravnog 1sp1ta ....................................... trajno
6.3.4. Polaganje popravnih, predmetnih i razrednih ispita..................ccoooiiiiiiininnn. trajno
6.3.5. Potvrda o polozenom predmetnom (razlikovnom, dopunskom) ispitu
ISPIBOE DOVICICIMEN . y-suvsvovwsonspomm e s s s S S A S SR S RS A trajno

6.4. Dokumentacija pedagoSke sluzbe

6.4.1. Dokumentacija o u€enicima s te§koéama u razvoju..................cceuenn... Z+10 godina
6.4.2. Pedago3ko-instruktivni pregledi..........cooooviiiiiiiiii e, Z+10 godina
6.4.3. Evidencija o u€enicima i pra¢enju nastave.............ccoeeeeeieinininnennnnnn. Z+10 godina
6.4.4. Suglasnosti roditelja za izlete, izvanu¢ioni¢ku nastavuisl. ................... Z+10 godina

Koristene oznake:

N= Rok ¢uvanja raéuna se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.

Z = Rok éuvanja ra¢una se od isteka godine u kojoj je spis zaklju¢en, odnosno u kojoj
je dokument (ugovor, odluka, pravilnik i sl.) prestao vaziti ili je zamijenjen drugim
odgovarajué¢im dokumentom

_,_f:‘/dw\vnat lj: " Zs;edmk Skolskog o bora /
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U Novoj Raci, 29. oZujka 2018. godine

KLASA: 003-05/18-01/01
URBROJ: 2103-45-01/18-79/1



