
PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIzNICE

I. OPEE ODREDBE

6lanak l.
Pravilnikom o radu Skolske knjiinice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se zadaaa i

djelatnost Skolske knji:nice, prava korisnika, nadin koristenja knjiinidne grade i usluga,
postupak u slucaju oiteeenja, unistenja ili gubitka posudene knji2niine grade, radno vrijeme

Skolske knjiinice iostalo u vezi s radom gkolske knji:nice u Osnovnoj Skoli lvana viteza

Trnskog (u daljnjem tekstu: Skolska ustanova).

6lanak 2.
Skolska knjiinica osigurava ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, strudnih

i kulturnih potreba korisnika te je informacijsko, mediisko, komunikacijsko i kulturno srediste

akolske ustanove.

elanak 3.
(1) Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, ucitelje, strudne suradnike,

ostale zaposlenike Skolske ustanove te druge osobe koje borave u prostoru ikolske
knji2nice.

(2) O primjeniodredbi ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i strueni suradnik - knjiZnidar.

elanak 4.
lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znaaenje, odnose se jednako

na muski i :enski spol.

II. ZADAEE IDJELATNOST SKOLSKE KNJ*NICE

dhnak 5.

(1\ Zadaea Skolske knjiZnice kao informacljskog, medUskog' koiunikaciiskog i

kulturndg sredista akolske ustanove je da organiziranim zbirkama knjiZni'ne grade u

analoonim i diqtalnim oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgoJno-

obraz6vnih, informacijskih. strucnih i kulturnih potreba konsnika'-- --- 
(2j bjelatnost ikol;ke knjirnice ostvaruje se medusobno povezanim djeiatnostima:

' odgojno-obrazovnom
. strudno-knjiZnidnom
. kulturnom ijavnom

(3)Sukladnoelanku4.standardazaSkolskeknjiinice,aSobziromnabrojrazrednih
oaler" it6rs[a injiznica je tipa T 5 (broj razrednih odjeta vise od 20 razrednih odjela)

Na temelju 6lanka 10. stavka 1. Zakona o knji:nicama i knji:nianoj djelatnosti
(Narodne novine brc) 17119, 98119, 114122 i 36/24), dlanka '18. stavka 2. i ilanka 28.
Standarda za ikolske knjirnice (Narodne novine brol 61/23) idlanka 58. Statuta Osnovne

Skola lvana viteza Trnskog Skolski odbor Osnovne Skole lvana viteza Tmskog na sjednici
odr:anoj 6.3.2026. godine donio je:



alanak 6.
(1) Program rada Skolske knjiinice sastavniie dio Skolskog kurikuluma i godiinjeg plana

i programa rada Skolske ustanove

(2) Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiZnice obuhvaca:

- izradu godianjeg plana i programa rada Skolske knjiinice i pisanie godisnjeg izvjei6a o

radu

- rad na uskladivanju s godianjim planom rada skolske ustanove i ukliu6ivanju Skolske

knjiznice u Skolski kurikulum

- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne' knjizni6ne i kulturno-javne djelatnosti'

elanak 7.

Odgojno-obrazovna djelatnost ikolske knjiZnice obuhvaca rad s udenicima' rad s

uditeljima, sirudnim suradni;ima, ravnateliem i roditeljima te planiranje i plogramiranie

odgojno-obrazovnoga rada.

elanak 8.

Rad s udenicima odnosi se na:

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za udenje

- promicanie i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

- stvaranie uvieta za interdisciplinarni pristup nastavi

- poudavanje i razvoj kljuanih kompetenciia

- poticanje kritidkog misljenja irjeSavanja problema

- osiguravanje pristupa knjiinidnim zbirkama i pruZanjem usluga kao pomo6 udenicima u

udenju te poudavanje za samostalno i cjelotivotno uaenje

- organizaciju nastavnih sati u knjiznici i lzvan nje

- poticanie odgoja za demokracUu irazvijanje svijestio multikulturalnosti uz organizaciju

zbirki i razli6ite Projekte

- drugi odgojno-obrazovni rad s udenicima.

6lanak 9.

Rad s u6iteljima, strudnim suradnicima i ravnateljem obuhva6a:

- rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica te pripremu i sudjelovanje u

istra:ivaekoj nastavi

- timski rad na pripremi i provedbi Skolskih, driavnih i medunarodnih projekata i

programa u skladu s kurikulumom

- organizaciju i provedbu strudnog usavriavania odgojno-obrazovnih zaposlenika s

"iri". 
uo'riir"nll , iori3tenje pouzda;ih informacijskih izvora iu'inkovitu uporabu novih

tehnologiia u e-ucenju i e-poducavanju

- rad na unapredenju rada Skolske knjiinice

- suradnju sa strudnim vijecima u Skolskoj ustanovi

- mentorski rad s pripravnicima u tijeku sta'iranja

- drugu suradnju s utiteljima, strudnim suradnicima i ravnateljem te strudnim sluzbama

izvan Skolske ustanove.



elanak 10.

Strudna knjirnidna dielatnost ikolske knji2nice podrazumijeva:

- izgradniu i upravljanje fondom' sto ukljuduje zaatitu knjizni6ne gra'le, otpis i reviziju te

izradu godisnjih planova nabave

- obradu knji2ni6ne grade u radunalno ditljivim kataloinim formatima i preuzimanie

zapisa iz dostupnih normativnih i bibliografskih baza

- osiguravanje dostupnosti i koristenja knjiiniane grade i izvora inlormacija na razli'itim

medijima

- izradu informacijskih pomagala; prikazi knjiga, tematski popisi i sl'

- utvrdivanie i pradenje potreba korisnika

- razvijanje navike posje6ivanja knjiZnice

- organizirano i sustavno poudavanje korisnika o radu i koiStenju knji'nice' upu6ivanjem

u nadin imetoae rada na istra2ivadkim ,adacima uz upotrebu izvora informacija na razli6itim

medijima

- rad s korisnicima; cirkulacija grade, preporuke za 6itanje, pomo6 u pronalaienju izvora

informacija

- poticanje ditanja i razvoj ditateljske kulture

- pou6avanje informacijske i medijske pismenosti

- prikupljanje i unos statistidkih podataka u Sustav jedinstvenoga €lektroni6kog

pritupiianjl itatlstietlh podataka o poslovaniu knji,nica koji se vodi u Nacionalnoj i

sveudiliSnoj knii2nici u Zagrebu

- suradnju u izgradnji knjiinidnog sustava

- suradnlu s nadleinom iupanijskom matidnom razvojnom sluzbom i mati6nom sluzbom

za Skolske k;ji:nice u Nacionalnoj i sveu6ilisnoj knjiinici u Zagrebu

- uredivanje mreinog mjesta Skolske knjiinice u sklopu mrezne stranice Skolske

ustanove

- organizaciju nastavnoga gradiva za e-ueenje i otvorene obrazovne sadrzaje

- sudlelovanle u izgradnji Skolske digitalne knjiZnice, digitalne zbirke i institucijskog

repozitorija

- kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje strudnog rada skolske knjiznice

- druge strudne Poslove.

clanak t1.
(1) Kulturna ijavna djelatnost ikolske knji:nice odnosi se na:

- organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadriajai knji'evne i filmske tribine

- filisfe i videoprojekcije, izloibe, kazalisne predstave' glazbene i plesne izvedbe i

drugo uz uvaZavanje autorskih prava

- poticanie integracije kulturnih iiavnih djelatnosti s nastavom razliditih odgojno-

obrazovnih Podrudja-- 
- prori""nj" ope"ljudskih vrUednosti i uskladivanje druitveno-humanistickih vrednota s

ciljevima odgoino-obrazovnoga programa

- sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozradia Skolske ustanove

_suradniuskutturniminstitucijama;narodnimidrugimknji:nicama,-arhivima,muzejima,
*";;;#' iil;;';.if"or",liol" ti'g"niziraju rad 

' 
djecom i mrade'i u slobodno

vrijeme

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama'

(2) Skolia knjiZnica kontinuirano radina promidibi knj'nice s ciliem informirania

korisnika te strucne i 5ir" j"rno"r, o u"irg"rni i atrivnostim-a koie nudi i o njezinoi ulozi u

Skolskoj ustanovi i zaiednici'



III. KNJI2NI6NA GRADA I XNJTZNIcNI FOND

alanak'12.
U Skolskoj knjiinici osigurava se knjiZnidna grada koja zadovoljava obrazovne,

informacijske, kulturne, strudne iosobne potrebe korisnika. Pridonosenju smjernica za

nabavu knjiZnidne grade Skolski knjiznidar suraduje s odgojno-obrazovnim zaposlenicima

elanak 13.

Knjiznidnifond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade iredovitim
izludivanjem u skladu s pravilnikom kojim je propisana zaStita knjiznidne grade, revizija i

otpis.

elanak'14.
(1) KnjiZni6nu gradu dine:

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku

- neknjiina grada; zvudna, vizualna

- elektronidka grada na prijenosnim medijima

- viaevrsna grada

-didaktidke igradke i drustvene igre

- drugi mediji s obrazovnim sadrZajima

(2) Skolska knjiinica osigurava ipristup online informacijskim izvorima

(3)Obrada knjizni6ne grade provodise u skladu sa Standardom za Skolske knjiZnice, a

Skolsk; knjiznica t;eba imaiijavno dostupan knji:ni6ni katalog na mre,i (oPAC) na mre:noj

stranici Skolske ustanove.

elanak 15.
(1)SadrZaj knjiinianog fonda ovisi o skolskom kurikulumu inastavnom planu i

orooramu rada Skolske ustanove.
(2) Knjirnidni fond je Jedinstven i organiziran u zbirke, a sadrii:
I ' ooaveznu lettiiu i knjirevne tekstove za potrebe izvodenja nastave iz predmeta

Hrvatskijezik u broju primjeraka koja pokriva potrebe najvedeg razrednog odjela

- referentnu zbirku: enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase isl'
- strudnu literaturu za sva nastavna podrudja u skladu s programom rada Skolske

ustanove
- literaturu iz podrudia pedagogije, metodike, psihologije, knjzni6arstva

inf ormacijskih znanosti
- literaturu na stranim jezicima
- gradu namijenjenu p;ticanju aitanja iditanja za osobne potrebe irazonodu'

- ieriiske publikacije za djecu i mladei i dr'
(s) Striktur; iopseg l(njiznlcnog fonda odreduju se u skladu sa Standardom za

Skolske knji:nice i drugim propisima i pravilima.

IV. STRUENI SURAONIK SKOLSKI KNJENIEAR

elanak '16.

r1) strucni suradnrk kniiinidar obavlia strudne poslove u Skolskoj knjZnici'

izi iaoo5liavanie inorma rada skolskog knliini6ara obavljaju se u skladu s proprsrma

kojrma ]e propisana djelatnost osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgola I oorazovanla



elanak 17.
(1) Stru6ni suradnik knjiZniaar ima pravo iobvezu trajno se profesionalno razvjjati i

usavrsavati.
(2) Usavrsavanje iz stavka 1. ovoga dlanka ie organizirano struCno usavrsavanje i

individualno strudno usavrSavanje.

v. KoRTSTENJE KNJlzNl6NE GRAOE I USLUGA, RADNO VRIJEME- I POSTUPAK
U SLU6AJU OSTE6ENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE KNJIZNICNE GRAOE

ehnak 18.
('1) Pravo koriitenja usluga Skolske kniiinice imaju svi udenici, uCitelji, struani suradnici i

ostali zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Koristenje usluga i programa Skolske knji:nice su besplatni.
(3) forisniiima Skolske knjiinice moze se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri

posudbi i vra6aniu knjiinidne grade.' 
(4) O promjeni oiobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici korisnici

su duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika knjiznidara.

(3) Strudni suradnik knji:ni6ar obavlja strudne knji:nidarske poslove i odgojno-
obrazovni rad s u6enicima, obavlja poslove vezane uz kulturnu ijavnu djelatnost, strudno
usavriavanie, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s uaenicima, suradnju s drugim
odgojno-obrazovnim radnicima, drugim knjiznicama i ustanovama te profesionalnim

udruZenjima.

6lanak 19.
(1) Ako udenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duZan provieriti je li

udenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiznicu
(2) Ako uditelju, itiudnom suradniku ili drugom zaposleniku skolske ustanove prestaje

radni odnos, duzan j; vratiti u Skolsku knjiznicu svu posudenu knjiinidnu gradu'

6tanak 20.
(1) U prostoru Skolske knjiinice imaju pravo boraviti korisnici idruge osobe u skladu s

elankom 1 1. ovoga Pravilnika.- - - 
(2) Korisiici u Skolsku kniiinicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje 6ijom se

uoorabom remeti redovni rad Skolske knjiznice.-"- --iij 
u pr*toru Skolske knjiinice moie se organizirati individualni rad s u'enicrma' rad

"" "trpinrrl 
udenika i izvanna;tavne aktivnosti u skladu s godisnjim planom i programom

te skolskim kurikulumom.'- - - -ia, 
ato ". orostor kniiinice koristi bez nazodnosti strudnog suradnika knjiinidara, za

pro"tor] Jpr"., f,iiZnice odgovoran je uditelj koji odrZava aktivnost u Skolskoj kniiinici'

dhnak 2'1.

(1) U prostoru Skolske knjiznice mora biti red imir'

iii r,iiii"ii, rJii .]'r;sa;;red i mir strudni suradnik knjiznidar je ovlaiten udaljiti iz

prostora Skolske knjiznice.

ebnak 22.

(1) KnjiZnidnu gradu korisnicima posuduje stru'ni suradnik knjiZnidar



(2) U Skolskoj knjiznici odjednom se mogu posuditi najvise 2 knjige na rok od 15

dana
(3) U vrijeme zimskih i proljetnih praznika udenika rok od 15 dana se moie produljiti.
(4) za vrijeme ljetnih praznika knjiinidna grada se ne posuduje jer se provodi revizra

fonda

dlanak 23.
(1) Referentna zbirka: enciklopedre, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i knji:nidna

grada vece vrUednosti ne mogu se posudivati izvan prostora Skolske knii:nice, nego se niima
koristi u prostoru Skolske knjiinice iza vrijeme radnog vremena Skolske knjiznice.

(2) lznimno, gralla iz stavka 1. ovoga dlanka moZe se posuditi uditelju ili struanom
suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom knjiini6arom.

dlanak 24.
Uiitelju ili strudnom suradniku posuduju se knjige odnosno druga knjiinidna grada za

potrebe odgojno-obrazovnog procesa te u osobne svrhe, a vrijeme posudbe odreduje struani
suradnik knji2nidar.

dlanak 25.
(1) Skolska knjiZnica otvorena je za korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka

u vremenu od 8.00 do '14.00 sati.

(2) Radno vrijeme Skolske knji:nice obvezno se istide na ulaznim vratima Skolske
knji:nice i na mreZnoj straniciSkolske ustanove.

(3) lznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za korisnike u vrajeme izvodenja nastave ili
u vrijeme pedagoiko-animatorskih aktivnosti o eemu se korisnici pravodobno izvjeiauju.

(4) Ostali dio radnog vremena strudni suradnik knjiznidar obavlja strucno-knjizniane
poslove strudnog usavrsavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge

Poslove.

dlanak 26.
('1) U sluCaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice korisnici trebaju biti

obavijesteni u pravilu najmanje ki dana ranije.
(2) Obavijest iz stavka 1. ovoga elanka stavlja se na ulazna vrata akolske knjiZnice i

mre:nu stranicu Skolske ustanove.

ebnak 27.
(1) U skladu s propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka, Skolske knjinice

prikupljaju i obraduju osobne podatke dlanova i korisnika.

(2) Zastita osobnih podataka provodi se u skladu s op6im aktom Skolske ustanove u

kojemu je uredena svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koii se obraduju, rokovi

pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se

mjere zastite i na koji naain provode.

6lanak 28.
(1) Korisnici su posudenu knjiZnidnu graaru duini pravodobno .vratiti te 

'uvati 
od

svaXog olte6en;a, ne smiju trgati poiedine listove, potcrtavati dijelove kniige, izrezivati slike i

slidno.

(2) Ako se utvrdi da je korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nadin da vise nije

," uoo,"bu iii ie tniiqu izgubio. du:an je kupiti istu knjigu u zamjenu za o6tecenu odnosno
-"g,;[U;iJ 

k"ild, 
" 

;"rriiiu o" r,njigu n" moie nabaviti' du2an je kupiti drugu kniisu u visrnr

crlene oStecene odnosno izgubljene knjige



(3) Ako uienik pravodobno ne vrati posutlenu knjiZnianu gradu, strudni suradnik
knjiznidar o tome obavjestava razrednika, a on udenika i/ili roditelja/skrbnika.

(4) Ako uditelj strudni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustanove pravodobno ne
vrati posudenu knjiznidnu gradu, strudni suradnik knjiiniaar ga obavjestava o tome, a ako ju
ni tada ne vrati obavjestava ravnatelja.

elanak 29.
(1) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe zakona o obveznim

odnosima.
(2) Vrijednost knji:niine grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske

knjirnice.

VI. PROSTOR I OPREMA SKOLSKE KNJZNICE

6lanak 30.
Prostor i velidina akolske knjiinice, funkcionalne cjeline, higijensko-tehnicki uvjeti,

knji:ni6ni namjestaj, tehnidke karakteristike knjiini6nih polica, tehnidka iradunalna oprema
odreduju se, provode irealiziraju u skladu sa Standardom za Skolske knjiinice.

VII. STRUdNI NADZOR

elanak 31.
(1) Strudni nadzor nad radom Skolske knjiznice obavlja iupanijska mati6na razvojna

knji:nica.
(2) Zupanijska matiana razvojna knjirnica pruZa struano-savjetodavnu pom06 u

knjiinidnom poslovanju.

VIII. ZASTITA, REVIZIJA I OTPIS KNJIZNI6NE GRADE

dlanak 32.
(1) U akolskoj knjiznici obvezno je osigurati zastitu grade od svakog Stetnog utjecaia i

provoditi mjere zastite.' 
(2) irostupak preventivne ikurativne te administrativne zastite kao i prijenos na druge

medije zi propis'anu, inventariziranu i katalogiziranu knjiZnjinu gradu provodi se u skladu s

praviinikom kojim ie propisana zastita, revizija i otpis knjirnidne grade

(3) Obvezna je identifikaciia kniiinidne grade.

dlanak 33.

Obvezno je osigurati zaititu knjiznidne grade pravilnim smiestajem i ispravnim

postupanjem u 6kolskoj knjiZnici i izvan nje.

6lanak 34.
11) Dioitalna orada: izvorna i digitalizirana, 6uva se u primjerenim uvjetima i Stiti od

neoutasie'nog-pristup-a, raspadavanja, brisanja, mijenjanjaili gubitka informaci.ja u skladu s

va:eCim staioarOima idobroj praksi upravlianja izastiti informacijskih sustava'

l2) Pohrana. duvanieia$tita i trajnj pohrana digitalne grade provodi se u skladu sa

.t,rtnimltenniit im normjma. preporuiama iuputama Hrvatske digitalne knjiinice te

propisanim obvezama.



6lanak 35.

zastitakn.iiznienegradeukriznimuvjetimaprovodisepremaplanupreventivnihi
interventnih rnlera za zastitu grade u kriznim uvjetima koji donosi ravnatelj'

6lanak 36.

Revizija iotpis knjiinidne grade provodi se kao redovita; sveobuhvatna ili djelomidna

i/iti izvanredn'a u siladu i pravilnikom kojim je propisana za5tita, reviziia i otpis knjiznidne

grade.

IX. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 37.
(1) S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici'

iZi .l"O"n primjerak 6voga pravilnika iitaknut je na vidljivom i dostupnom m.iestu u

Skolsko.j knji:nici.

6lanak 38.

(1)ovajPravi|nikStupanaSnagudannakondanaobjavenaoglasnojplodiSkolske
ustanove.

(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavljuje se na

mre2nim stranicama Skolske ustanove.

6lanak 39.

StupanjemnaSnaguovogaPravilnikaprggtSl_evaiitiPravilnikoraduSkolske
rnjiZnice iU'Sn: OO3-05/i7-01l07, URAROL: 210345-011174'13 Od 8. sijednja 2018

godine.

KLASA: 01 1 -03/26-02102
U RBROJ : 21 03451 01 -26-01
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